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INTRODUCCION

Objetivo
del Sistema

Alcance del
Sistema

El Sistema de Racionalizacién tiene como objetivos:

Gestionar el proceso de racionalizacidn de plazas.

Intercambiar informacidn con otros sistemas del sector Educacion.
Contar con informacién veridica, actualizada y accesible, sin limitaciones
geograficas para todos los actores del proceso.

Como es un sistema de recursos humanos:

Es un médulo informdtico para ejecutar el proceso de racionalizacién. La
informacién fuente ha sido obtenida de lo declarado por la Institucién
Educativa, a través de los sistemas: SIAGIE, ESCALE, NEXUS. Los resultados
del proceso de racionalizacién efectuado podran ser actualizados por la
CORA IE o la CORA UGEL, de acuerdo a las disposiciones dadas con
Resolucién de Secretaria General 1825-2014 MINEDU de fecha
16/10/2014.

Permite realizar el proceso de racionalizacién de plazas, identificando la
excedencia o necesidad de personal docente, directivo y jerarquico de las
Instituciones Educativas publicas de Educacién Basica Regular
considerando todas las variables que intervienen en el proceso, la
informacién reportada en los sistemas del MINEDU v, lo estipulado en la
Norma de Racionalizacion RSG N°1825-2014-MINEDU

Permite la implementacién del proceso de racionalizacién a nivel de las
Instituciones Educativas (IIEE) y a nivel de Unidades de gestidén educativa
local (UGEL).



BOTONES QUE SE USARAN EN EL SISTEMA

GESTIONAR PROCESO

Permite ingresar al nivel educativo seleccionado

NUEVA RACIONALIZACION

Permite ingresar una nueva racionalizacion

O

ELIMINAR

Permite eliminar el proceso de racionalizacion

MAXIMIZAR

Permite maximizar la pantalla

MINIMIZAR

Permite minimizar la pantalla.

DOCUMENTO
SUSTENTATORIO

Permite adjuntar informacion.

Permite editar un registro

EDITAR
[a |
Permite exportar en Excel
EXCEL
- Permite exportar en PDF
PDF
- Permite actualizar el médul
ACTUALIZAR
Permite eliminar una registro de una observacién de requerimiento
E o excedencia
ELIMINAR
B Permite buscar nuevos registros
BUSCAR
Permite registrar la fecha solicitada
CALENDARIO
= Permite acceder a la siguiente pagina del detalle de IE.
SEGUIMIENTO
Permite retornar a la pdagina anterior del detalle de IE
ANTERIOR

FIN

Permite acceder a la Ultima pagina del listado.




Permite acceder a la primera pagina del listado.

INICIO
bl Permite agregar registros.
AGREGAR
i
Permite eliminar un registro seleccionado.
ELIMINAR
o Si
Permite confirmar registro.
si
@ No
No desea guardar registro.
NO
m Permite acceder a sus mddulos correspondientes.
SEGURIDAD
m Permite adjuntar un documento
ARCHIVO

=1 Proyecto de Resolucidn

PROYECTO DE RESOLUCION

Permite descargar el proyecto de resolucion de constitucion de la
CORAIE.

& Retornar
Permite retornar a la pagina anterior.
RETORNAR
© Continuar Permite continuar con el flujo del proceso
CONTINUAR
Permite iniciar el proceso de racionalizar de la Institucion Educativa
£} Racionalizar
RACIONALIZAR
B
Permite hacer una busqueda segun los filtros seleccionados.
BUSCAR
< Limpiar Permite limpiar todos los filtros
LIMPIAR

M Grabar

GRABAR

Permite grabar la informacion ingresada.

ENVIAR INFORMACION

Permite enviar la Informacion de la Racionalizacién a la UGEL

4= Racionalizaciin

RACIONALIZACION

Permite acceder a sus mddulos correspondientes.




» 1 Permite acceder al documento final que serd enviado a la UGEL
= Generar Informe de Evaluacion

GENERAR INFORME DE
EVALUACION
B Permite descargar cualquier documento adjunto.

DESCARGAR

INGRESO A LA PLATAFORMA

i Para iniciar el trabajo en el SIRA WEB se debe ingresar a la siguiente pagina web:

https://racionalizacion.minedu.gob.pe/#/login/

ii. La pagina WEB se debe registrar en la BARRA DE NAVEGACION

x e Barra
2> C ‘D https://racionalizacion.minedu.gob.pe/#/login/ ‘ ) de

i Aplicaciones 1T v e : i6
navegacion
Gmail  Imdgenes EEE o o

Google

Busca en Google o escribe una URL 3
iii. Una vez cargada la pagina web, se mostrara la caratula del SIRA WEB, la misma que tiene las
siguientes caracteristicas:
Ingreso al proceso de
racionalizacion a nivel UGEL
Ingreso al proceso de
racionalizacién a nivel IE

*-- SISTE DE RACIENALZACION

Pors wOe Para el registro de
ey Sappplumay- St © Usuario y
fomee o 0 cutenes Y Eoriranats G basae pacs igsiae Contrasefia SIAGIE
Gev arete Ex] - Ag Pl . et
Coxcatvs = bPmes e ea Cantrasells * del DIRECTOR fo)

wwsras  NAGEE PSCAD

NEXUS \in romanine o ESPECIALISTA DE

RACIONALIZACION

tn b s, | © 2070 - Mrats o Eaaovin Atie inicie el nracecn



https://racionalizacion.minedu.gob.pe/#/login/

El SIRA WEB cuenta con dos (02) secciones:

Racionalizacion

Seguridad

Seccion del
Sistema

Relacidn de plazasy Horas de la |IE e Institucion Educativa

Busqueda de Periodo

e  Procesos del Sistema
e Ver Perfil
e Ayuda

e  Preguntas Frecuentes
e  Cerrar Sesién

PROCESO DE RACIONALIZACION A NIVEL IE

Deberd tener en cuenta lo siguiente:

v' Podré realizar el proceso de racionalizacién, siempre y cuando, la institucion educativa que usted

preside sea polidocente completa o sea una institucion educativa integrada (inicial — primaria —

secundaria, inicial — primaria, primaria-secundaria, inicia — secundaria). Si es una uni-docente o

multigrado, el responsable del proceso de racionalizacién es la UGEL.
*Si usted es director de una IE integrada que cuenta con un nivel polidocente completo y con un multigrado;
entonces, USTED es el responsable del proceso de ambos niveles de atencidn
v' Paraingresar a la plataforma se deberd contar con una clave y contrasefia SIAGIE, la misma que

se entrega a los directores de las IIEE.

v' Diagrama para garantizar el cumplimiento del proceso de racionalizacion a nivel IE

O —»@4’ .LLJJ —_ o Racionalizacién

Ingreso al sistema

Datos de entrada e
Verificacidn de relacién de . Ubicacién
plazas y horas de la LE. . Personal de la

Matricula de

alumnos T

Conformacion de
CORAIE

N

[l

¢ excedentes

¢ requerimientos Notificacién

Confirmacion / e Jl,J

*._Envio de evaluacién
Ll Reporte de evaluacién

Se levantan
observaciones

Y

e

Se realiza el Acto Publi

Adjudicacién de plazas
RD de reubicacién de plazas
RD de reasignacion de personal

Evaluacién de Racionalizacion
1I.EE Polidocentes completas

\
:

Racionalizacién

—

) »
Se observa Racionalizacién =
CORA UGEL
Se aprueba

d
4

Listado de plazas
Excedentes y

requerimientos
Informe de Adjudicacion de
plazas

Identificacién
excedencias o
requerimientos
1I.EE unidocenrtes y
multigrados
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v' Mapa del SIRA-WEB

A. Niveles Educativos

« Procesos Frecuentes

» 1. Relaciénde del a lE
Plazasy
» . l. L Horas de la B. Detalle de Personal
L Racionalizacion E de la IE
T
> A. Criteriosde
c ,
© w 2. Busqueda busqueda o .
peraciones
S d_e B. Procesos de - b. ‘£
o= Periodo . ., Gestion del
() racionalizacion
ﬁ Proceso
= ¥
S b.1. b.2. b.3. b.4. b.5. b.6.
-2 Datos de entrada Comision Racionalizacion Confirmacion Notificacion Envio UGEL
o @ 2 o & = =
2 | B =
Seguridad 1. FormulariodelalE
m 2 Procesos del Sistema

3. Perfil

3 Ayuda

5

6

Cesar Sesion



v Al momento de ingresar al sistema, la plataforma se marca AUTOMATICAMENTE, en el proceso
de racionalizacion IE. Para iniciar en esta seccion, se debe certificar que el botdn esté

encendido en m

SISTEMA DE RACIONALIZACION

Este es un modulo informético

Usuario * .
para ejecutar e proceso de Usuario
racionalizaeion. - La informacion Podras acceder con el mismo usuario
fuente ha sido obtenida de lo y contrasefia que utilizas para ingresar
declarado por la  Insfitucion al SIAGIE

Educativa, a ftraves de los
sistemas:  SIAGIE, ESCALE

HEXUS. Los resuftados del —
proceso  de  raconalizacién + Iniciar sesion

Contrasefia *

efectuado podrin ser
actualizados por la GORA IE o la
CORA USEL de acuerdo 3 las Racionalizacsn de Plazas v1.0

Unidad de Flanificacitn y Presupuesto - Oficina de Planificacion
disposiciones  dadas con Estratégica y Presupusste. | ® 2018 - Ministeriz de Eduzacién
Resolucién de Secretaria General
18252014 MINEDU de fecha Compatzle con: ) Google Chrome 10+ (@ Firefox 10+ (68 Imemet
16/10/2014 Explorer 10+

v' Elusuario y contrasefia que se registre debe ser del DIRECTOR DE LA IE. Este usuario es
asignado por SIAGIE.

Sistema de Informacién para la Racionalizacidn

m Para UGEL, DRE, MINED

[

i der con el mismo usuarioy (o0

utilizas para ngren

+ Elusuario o la contrasefla son incorrectes

Contrasefia*

v" En caso el usuario ingrese una contrasefia errada, le aparecera nuevamente la pantalla de
ingreso pero con el mensaje: “el usuario o la contraseia son incorrectos”.

Sistena de Informacidn para la Raclonalizacidn

m Para UGEL, DRE, MINEDU

Usuarie® | 23456751

Podris acceder con ol mismo usuario y contrasehs que
utilzas para ingrosar al SAGIE

Contrasefia *

& Fl usuaria o b contrasefia son incarrectos

02016
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v Tiene tres (03) intentos antes de bloquear la posibilidad de ingresar a la plataforma. Después
del 3er intento, se mostrara el formulario de ingreso con una imagen captcha para validar que
es una persona la que estd intentando ingresar al sistema y no un software malicioso.!

sistema de Informacion para la Racionalizacién

Paca UGEL DRE, MINEDU

+ €l usuario o la contrasefa son incerrectos

NOTA: Si bloquea su usuario, debera seguir el flujo regular de reseteo de contrasefia del SIAGIE
(consultar con el equipo SIAGIE)

v" En caso el usuario ingrese una contrasefia CORRECTA, el sistema mostrar3 la siguiente
ventana:

s
g PERU | &
*

Inicio

'(~- 7] Bienvenido usuario de: 22333
-~ .
[} Este es un modulo informético para ejecutar el proceso de racionalizacion
La informacion fuente ha sido obtenida de lo declarado por titucion
Educativa, a través de l0s sistemas: SIAGIE, ESCALE, NEXUS. Los resultados
i del proceso de racionalizacion efectuado podran ser actualizados por la

CORA IE o la CORA UGEL, de acuerdo a las disposiciones dadas con
Resoluci6n de Secretaria General 1825-2014 MINEDU de fecha 16/10/2014.

o e S ZON TR pam. | Iefrmci dtalleds . Noticias

v/ Esta ventana muestra los iconos que permitiran el ingreso a las SECCIONES de la plataforma. En
la parte superior derecha (mirando al monitor) se visualizara las pestafias racionalizacion y
seguridad que son las secciones del mddulo de racionalizacién a nivel IE

Secciones » n

Inicio

o Bienvenido usuario de; 22333
> 1 4
. Este es un modulo informético para ejecutar el proceso de racionalizacion.
La informacién fuente ha sido obtenida de lo declarado por la Institucion
Educativa, a tra
- . del proceso de

CORA IE 0 la CORA UGEL, de ac a las disposic
Resolucion de Secretaria General 1825-2014 MINEDU de fecha 16/10/2014,
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v' Cada seccién cuenta con sub secciones que iremos conociendo a lo largo del presente manual

Seccidn Racionalizacion Seccion Seguridad

ﬁﬂ Racionalizacién ( a

Relacién de Plazas y Horas de |a I.E. A 22333

Busqueda Periodo [ Procesos del sistema
2 ver perfil
@ Ayuda
© Preguntas frecuentes

O Cerrar sesi6n

NOTA:

El proceso inicia en las Instituciones Educativas. La UGEL no puede iniciar el proceso de racionalizacién ni
puede hacerla de oficio para las Instituciones Educativas con caracteristica Polidocente Completa a menos
que las mismas no puedan conformar Comisién de Racionalizacion o no realicen el proceso dentro del
cronograma establecido

ﬁb Racionalizacién

.  SECCION — RACIONALIZACION

Dentro de ella se incluyen dos sub secciones: relacién de plazasy horas de IE; y, Busqueda periodo

Racionalizacion
&,

Relacién de Plazas y Horas de la I.E.

Basqueda Periodo

1.Relacion de Plazas y Horas de la IE

aﬂ- Racionalizacion

<l Reiacion de Plazas y Horas de la I.E.

Busqueda Periodo

Se encontrara:
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- Informacidn del sistema NEXUS?, la misma a la que se tendrd acceso en linea (considerar que
la actualizacién sera cada 3 semanas)

- Lasub seccion esta divida en dos areas: a. Niveles Educativos de la IE; b. detalle del personal
delalE

Nombre del
Director de la

Relacién de Plazas y Horas de s L. IIEE

ELACIN O RS RSO A
WO DE LS LTS BE VLS CATENR AL .

s m . -
Niveles Esaeatves delEE

Niveles
w e = = dela
= ||EE

FOnas oz

AELIO D AT

Detale el parsanaldela institocin ducatvs »

R Y T R ST Detalle

T s =T AT

del

g Personal

- ASIGNAD

s : OaUN
NIVEL de

la IIEE

kil b s BT | st o Hises

a.Niveles Educativos de la Institucion Educativa:

Figura la lista de IIEE que estan
a cargo del director que estd
accediendo a la plataforma
SIRA WEB

e Aparece el listado de Instituciones Educativas asignadas al director.

e Paradeterminar qué instituciones educativas son esas, se tomara en cuenta el cédigo
local.

e Lainformacidn que se consigna de las IIEE son: el periodo que se esta analizando, el
nivel educativo (puede ser inicial, primaria y/o secundaria), cddigo modular de cada
uno de los niveles de la IIEE, el nombre de la IIEE.

ALERTA: Si el director tiene a su cargo una IIEE integrada y, uno de los niveles cuenta
con un CODIGO LOCAL diferente al resto, NO APARECERA en la lista desplegable y
se debe actualizar la informacién.

2 Es responsabilidad de la UGEL actualizar la informacién en los sistemas.
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b.Detalle del Personal de la Institucion Educativa:

e Eslainformacion de los docentes que forman parte de UNO DE LOS NIVELES de la
Institucién Educativa.

Dwsle ol nenyl {0 rur o SOty
T N T

= = = = Detalle del personal

s Docente.

e Este detalle aparece

— - una vez se haya
seleccionado uno de
los niveles de la IE

e Enélseregistralarelacidon de plazas docentes asignada a la IIEE (DNI, codigo de plaza,
nombres y apellidos, cargo, jornada y situacién laboral, régimen, escala magisterial y
validacion en RENIEC)

Nota: El detalle de personal, aparece, siempre y cuando se tenga marcado
uno de los niveles de la IIEE

Niveles
de la
IIEE

2. Busqueda de Periodo

Racionalizacion
L,

Relacion de Plazas y Horas de la L.E.

< | Badsqueda Periodo

- Lasubseccion esta divida en dos areas: a. criterio de busqueda; b. proceso de racionalizacion
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Busqueda Periodo

e (8

4 Ussari: PERCY ORLAHDO CUTIERREZ GUTIERREZ

—
Nt rics de bisqueda ) Procesos de racionalizacion a
& Linglr - " Resolucién | Fecha ejecucién motor | Fech
‘ reiin e | copn senges m
Racionaliz
B0 SECUNDARIA 0GB = Por
Period o S, 3OO
o170 PRAARIA oR
- g L

Mswar | 10 Fa

WUt semts s 5 o SUTIING 0639 pm. | armacedn detaiata

a. Criterios de busqueda
Sirve para realizar busquedas de
procesos de racionalizacion
asignados al director.

b. Proceso de Racionalizacién

Figura la lista de IIEE en las cuales el
director debe realizar el proceso de
racionalizacion. Dicho listado incluye: el
periodo, nivel educativo, nombre de la IIE.
Y en caso se haya avanzado en el proceso
de racionalizacion figurard: N° de
Resolucién CORA, fecha de ejecucién del
motor de reglas, Estado.

a. Criterios de busqueda:

Criterios de bisqueda

Racionalimcitn

s S

Reschicis
CORA:

Lsda Gl

Nrrel Edwcatteg a3

Fecha racionalizacion

Dumiache = Hmis

La busqueda puede ser por
periodo, resolucion de CORA
elaborado, Estado o nivel
educativo. Ademas de por
fecha.
* Para iniciar la busqueda se
debe dar clic al botén BUSCAR
*Los criterios de busqueda seran utiles
considerando los procesos realizados
ano a ano

Ejemplo:

- Si buscamos la Institucion Educativa “0085 JOSE DE LA TORRE UGARTE”, veremos
que cuenta con 3 niveles educativos (Inicial-Jardin, Primaria, Secundaria). Por tanto,
cuenta con 3 procesos de racionalizacion que debe efectuar

- Sibuscamos la Institucién Educativa “22333 GENERAL JUAN JOSE SALAS BERNALES”,
veremos que cuenta con 2 niveles educativos (Primaria y Secundaria). Por tanto,
cuenta con 2 procesos de racionalizacion que debe efectuar.
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b. Proceso de Racionalizacion:

Muestra los procesos de racionalizacidon que el director debe realizar. En caso que
el director sea de una IE integrada, aparecerd en el desplegable los datos de todos
los niveles de la IE.

Para iniciar el proceso de racionalizacion, deberd, marcar el nivel a racionalizar

Procesos de racionalizacion B8

y darle clic al icono de una tuerca

B « Gestion del Proceso

Procesos de racionaliracion a
Hivel Cosfigo Resoluckin | Fecha sjecuciin mator Faacha
educative  modular CORA de reglas evaluacion =
1 SECUMDARL: BERS PR
RACKTER ﬂ uu

""@pﬂ

A
Tolat | pagrum -

Una vez ingresado al icono GESTION DE PROCESO, se abrira una pantalla que, en la
parte superior muestra el flujo de proceso que se debe seguir para lograr el proceso
de racionalizacién mediante el sistema.

[

Oatos de entrada Comision Racionalizacion Confirmacién Notificacion Envio UGEL

() 2 o © = @
¥ L 3 3 I

Muestra los Muestra la
datos de la IIEE: informacion del Muestra los Figura el dato de Se muestra el Es el resumen del
ubicacién nivel racionalizado resultados de todos los docentes  resultado del proceso realizado
N . N
racionalizacién en ara que, con los proceso de
personal los datos de L para que,
asignado y la :/nte rantes de la funcién a la criterios que racionalizacion a
matricula comgisi()n de informacién sustente la CORA través del sistema
racionalizacin reportadayenla realice el proceso y los datos del
linea de lo de racionalizacién.  personal
ara evaluacion - :
z | director de | mencionado en la excedente
el director de la
RSG 1825

IE

Los iconos del flujo mencionando se irdn pintando en color rojo, siempre y cuando
se encuentre realizando la actividad que el icono menciona.

0 Envio UGEL ‘

= @ ‘

Nota: por DEFECTO, una vez que le demos clic al botén Gestidn por Procesos, se
abrird la informacion de DATOS DE ENTRADA




17

Datos de entrada

b.1. Datos de Entrada

Muestra la informacién de la IE que sera racionalizada. Informacién pertinente y
necesaria para el proceso de racionalizacién. Esta interfase contiene tres (03) sub
secciones: Ubicacion, Personal de la IE y Matricula de alumnos. Cada una de las cuales
brinda informacion referida al tema mencionado.

Secciones de
DATOS DE
ENTRADA

Datos de entrada
Datos de entrada Comisién Racionalizacién Confirmacién Notificacion Envio UGEL
@ 2 = © x

a
Centro

Z22D0R JOSE DE SAN MARTIN EDuCA ASICA REGULAR SECUNDARIA

Ubicacién | Personalinssiucin sucativa  Matricula de alumnos
Centro
DRE: 'DIRECCION REGIONAL DE EDUGACION LIMA METROPOUTANA
UGEL: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 02 RIMAC
Centro: 2003 UBERTADOR JOSE DE SAN MARTIN
Modafidad Educativa: EDUCACION BASICA REGULAR SECUNDARIA
Zona: URBANA
Cadigo Losat: e
Cédigo Modular: 0598581
Caracteristica: POLIDOCENTE COMPLETO
Anexo: o
Vraem: NO 2PUCA
Gradiente de Ruraided:  NO APLICA
Intervencida: JORNADA REGULAR

Centros integrados

Codigo | Codigo

Anexo|  Institucion educativa Nodalidad y nivel educativo
focal modular

30883 0525857 © 2003 UBERTADOR JOSE EDUCACION BASICA REGUUAR
MARTIN

PRAMRIA
30843 0538581 JOSE DE SAN GULA
MARTIN SECUNDARIA
Nota
Fecha Informacion 0172
ESCALE:
SILAINF 0 NO CONCUERDA L ON EDUCATIVA, POR FAVOR
SOLICITAR SU ACTUALIZACION A L DE LA UGEL
O Retomar © Continuar.

Nota: por DEFECTO, una vez dentro de DATOS DE ENTRADA, veremos la
informacién que se muestra en la su seccién UBICACION

b.1.1. Ubicacion

e Verificar que esté marcado en UBICACION

Datos de entrada Comistén Envio UGEL

2 R (=4 =

Una vez dentro, se podra observar la ubicacidn geografica de la IE, los datos del
Centro Educativo: DRE, UGEL, Centro, Modalidad de Educacién, Zona, Cddigo

Flujo de
proceso
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Modular, Cédigo Local, Caracteristicas, Anexo, Vraem, Gradiente de ruralidad,
intervencion; y, los datos de las IIEE que estdn integradas a la IE que esta siendo

evaluada.

Comm o by wes

Ubicacion geogréfica

@ —

Datos de la
Institucion
Educativa

IE que se integran
ala que se esta

4 cvalvando

Fecha de registro
de la informacién

Nota: la informacidn reportada en esta interfaz se obtiene de aquella registrada en
ESCALE. SI LA INFORAMCION NO CORRESPONDE CON LOS DATOS ACTUALES EN LA IIEE,

debe solicitar a la Unidad de Estadistica de la UGEL una ACTUALIZACION .

b.1.2. Personal Institucidon Educativa

e  Verificar que esté marcado en Personal Institucidon Educativa,

e Una vez cerciorado eso, se podra observar tres sub secciones dentro de Datos del

personal de la IE.

Datos de entrada

Datos de entrada Comisién { c

W UFERTADOR JOSE DE SaH MARTIN R — EDUCACHON BASICA REGULAR SECUNDARIA

Envio UGEL

Centratados Total Personal
s 2

3
I 2 3
iRECTIVO B [ 2
DocenTe " E
JERAROUCO o !
oL = s =

Detale del personal de Ia institucion educativa

NGB TMEIIN  BARRAZADELARGSA W OIRECTOR 1€

P P R— — v | o | 22 g | S5 | oo

Erer
Fuenie : NEXUS ==
aiis—
@ Retomar © Continuar

PDF o Excel,
formatos para
exportar la
informacién

@h generada
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Cuadro resumen de plazas
delalE

Detalle de horas - jornada
regular o Secciones
validadas

Detalle de personal de la IE

Muestra el tipo de plaza
gue existe en la IE, tipo de
contrato y la cantidad de
cada uno de ellos

Contiene el numero de
secciones segln SIAGIE, en
caso se esté realizando el
proceso de racionalizaciéon
del nivel inicial y nivel
secundaria Y el detalle de
horas , para el calculo de
bolsa de horas para el nivel
secundaria

Figura la informacién del
personal que trabaja en la
IE

En esta interfaz se debe SELECCIONAR al personal que estd exento del proceso de
racionalizacién o por no contar con aula a cargo o por tener alguna condicidn especial.

ALERTA: Los profesores de educacion fisica, AIP y Ed. Fisica — Técnico deportivo debe ser
obviados del proceso de racionalizacion, siempre y cuando dichos cargos estén
registrados en el NEXUS, de no darse el caso los docentes serdn considerados para el
proceso. Se sacan del proceso aquellas plazas docentes que no cuenten con aula a cargo.

Para Seleccionar al personal exento del proceso de racionalizacion:

Se debe verificar los datos de los docentes registrados.
En caso se identifique algin docente con condicion especial, se debera

Una vez seleccionado, se deberda buscar la lista desplegable de la columna

1.

SELECCIONAR (clic en el nombre del docente)
2.

CONDICION ESPECIAL.
3.

De la lista desplegable se debera elegir la CONDICION ESPECIAL y SELECCIONARLA
Una vez seleccionada la condicién se da clic a la opcidn GUARDAR

Detalle del personal de la institucién educativa

Cadigo
plaza

80632381

921861215913

Apellidos Nombres

AYARZA MALGUI JORGE EUSEBIO

42020688 116421438105 | RIOS OYAGUE JESSICA YVONET
21449746 116421435109  HUARCAYA RAMIREZ ALEJANDRO JULIO
21442207 116421353108 QUISPE SULCA DE PILLACA GLORIA DIANA
21502021 116121851107 | ESCATE SORIA JULIA MARIA
221845 116421433102 | HERNANDEZ TENORIO CESAR AUGUSTO

111521471106 | ASTOCAZA GUEVARA GABY FAVIOLA

111421462101 | CASTRO GARCIA EUGENIO FIDEL
40004130 111421432101  MURIOZ GARCIA JOSE LUIS
23544838 116221468109  ENCISO TORNERO DORIS

Mostrar: | 10 Filas v | Total14filas

Fuente : NEXUS
Informacién obtenida al : 19/12/2017.

Una vez grabada la
informacion el
sistema solicitard la
confirmacién de la
accién, a través del
siguiente mensaje

Situacién Escala /
Jornada Régimen " Condici6n Especial
Laboral Categoria
PROFESOR 30 NOMBRADO LEY 29944
PROFESOR CONTRATADG
PROFESOR NOMERADO £Y 29944
Seleccionar v
PROFESOR 30 NOMBRADO LEY 20944 3
seleccionar v
PROFESOR NGMBRADO
PROFESOR 30 NOMBRADO
S0 ADMINISTRATIVO
CENTE CON SALUD
PROFESOR 0 CONTRATADG DOCENTE PROMOTORES CLTURALES ¥ DEPORTIVOS-PROYECTO
PROFESOR 30 NOMBRADO LEY 29944 2 -
Seleccionar v
PROFESOR 0 CONTRATADG 1
PROFESOR NOMBRADO LEY 29944 3 =
- 2 otal: 2 paginas

0 (Esta seguro que desea grabar?
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6. En caso el proceso

, lo (Estd seguro que desea grabar?
esté (2]

realizado
correcto, usted debe

dar clicen Si.

7. Finalmente .
, Exito
aparecera el

de

del

mensaje

° Los datos se actuaizaron correctamente.

conformidad
registro realizado

NOTA: para exportar la informacion generada se debe dar clic en el botdn excel o pdf, ambos

permiten exportar la informacion del personal con la condicidn especial sefialada
Ejemplo: informacién que se exporta

Cax
E.‘“w de la Diversificacion Productiva y del Fortalecimiento de la Educacion”

DETALLE DE PERSONAL DE LA ILEE 22333 - E.B.R. SECUNDARIA

DNl Codigo de Plaza Apeliidos Nombres Cargo Jomada  Situacion  Regimen  Escala/ Condicion
Laboral Categoria
21575069 111521471106 ASTOCAZA GUEVARA GABY FAVIOLA PROFESOR 30 CONTRATADO - 1
80632381 921861215913 AYARZA MALQUI JORGE EUSEBIO PROFESOR ) NOMBRADO  LEY 20944 1
09041372 111421462101 CASTRO GARCIA EUGENIO FIDEL PROFESOR 30 NOMBRADO  LEY 29944 2
21520802 111221425107 CUBA CORDOVA LILIANA ERLINDA AUXILIAR DE 30 CONTRATADO  LEY 30493
EDUCACION
23544838 116221468109 ENCISO TORNERO DORIS PROFESOR 30 NOMBRADO  LEY 20944 3
21502021 116121851107 ESCATE SORIA JULIA MARIA PROFESOR 30 NOMBRADO  LEY 29944 2
21433441 111221021106 GASTELU MUROZ SALVADOR TRABAJADORDE 40 CONTRATADO DL 276 AE
SERVICIO Il
21537399 111322433100 HERNANDEZ CHANCA LIDIA CLEMENCIA PROFESOR 30 NOMBRADO  LEY 20944 1
22184567 116421433102 HERNANDEZ TENORIO CESAR AUGUSTO PROFESOR 30 NOMBRADO  LEY 20944 1
21449746 116421435109  HUARCAYA RAMIREZ ALEJANDRO JULIO PROFESOR 30 NOMBRADO  LEY 29944 2
21565407 116421484104 HUAROTE FIGUEROA SUSANA ESTELA PROFESOR 30 NOMBRADO  LEY 29944 5
40004130 111421432101 MUROZ GARCIA JOSE LUIS PROFESOR 30 CONTRATADO - 1
21442207 116421353108 QUISPE SULCA DE PILLACA  GLORIA DIANA PROFESOR 30 NOMBRADO  LEY 20944 3 DOCENTE
BIBLIOTECARIO
42020683 116421438105 RIOS OYAGUE JESSICA YVONET PROFESOR 3 CONTRATADO 1

b.1.3. Matricula de alumnos

e  Verificar que esté marcado en Matricula de alumnos, una vez cerciorado eso, se
podra observar la informacién de la matricula registrada en la IE.

Datos de entrada

Datos de entrada

Centro

centra:

Unicacién

Dar Clic al afto qu des ulter,

Informacicn de Ia IIEE

Comisién

2

Informacién de Matricula del SIAGI
Mat. Sec. Pro. Mat. Sec. Pro. Mat. Sec. Pro.

(4

Modalidad Educativa:

Notificacién

Envio UGEL

EDUGAGION BASIGA REGULAR SEGUNDARIA

Afio Variable Turno

2017 Alumnos Matriculads TARDE 102 4

2016 Alumnos Matrculados TARDE 82 a

2015 | Alumnos Matrcuades TARDE 78 i ) 59 20 8 56 Fl 9 I 2 2 294 % 10

seccién

Alumnos Inclusivos

Alumnos Norma

Fuente : SIAGIE
Informacién abtenic ai 1 05/01/2015.

2017 PRIMERO 1 25 o 30 Ultima fecha de actualizacién de la LE. : 124072017
W prmero 2 5 o e

o erero > ® ' »

o pruero . = o »

2017 secunoo ! » 0 0

w7 TeRceRo ' » 0 0

o ek 2 » o 0

o7 TeRcero > u o »

Wosar. | 10 Fias ot 141 [ B et 2 piginas am
@ Retornar

© Continuar
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e Para el 2018, la informacion que figura en esta interfase es aquella registrada en
SIAGIE los tres ultimos afios (2015, 2016, 2017)
Datos de entrada Comisién Envio UGEL
2 o © =
Informacién de Matricula del SIAG ‘
B S O S S N~ Matricula registrada
S A LTS T CCATAC S TICSC TICSCITICSET 4m  por grados en los 3
e N S EEEEEae==am A ultimos afios
[ e | e | comin | s mneinees | s mevos | s v |
S i : 5 g 5 IS N° de secciones por
e 5 5 5 5 grado, cantidad de
531, e ; 5 g i alumnos matriculados,
s . : i tipo de alumnos y
=7 g g Z alumnos que deberian
vowrs: [ ToF oRET [ B Toat 2 psginse AP estar registrados por
= s NORMA
ALERTA: El SIAGIE se actualiza en linea. En la misma interfase podran identificar de
cuando es la informacion registrada.
e Paraver la informacién de determinado afio, se debe dar clic, en el afio elegido.
e Siloque se desea es descargar lainformacion registrada, solo se da clic en los iconos

de EXCEL o PDF.

Datos de entrada

Informacion de Matricula del SIAGIE

Datos de entrada Comisién Envio UGEL
2 E=3 [ =
-
Contro
Unkacion por: o | matricuta de aumnos

Detalle de secciones

= . 3 i detaLE. 1303017
o B = . b
B . . % Para
L - P < L
© Retornar © continuar
Ejemp|0 viernes, 27 de enero de 2017
DETALLE DE SECCIONES DE LA IE - 7056 SAN MARTIN DE PORRES - ANO : 2016
InformaCIon q ue sé # Afio Grado Seccién  Alumnos Alumnos  Alumnos  Diferencia
Matriculados  Inclusivos Norma

puede descargar de

1 2016 Grupo 3 afios 1 39 0 25 14
esta Interfase 2 2016 Grupo4 afios 1 a7 0 25 12

3 2016 Grupo4 afos 2 31 0 25 6

4 2016 Grupo 5 afios 1 28 1 25 8

5 2016 Grupo 5 afios 2 35 0 25 10
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e Para proseguir con el flujo del proceso se debe dar clic en & Continuar

¢Como nos damos cuenta que hemos pasado al siguiente momento de racionalizacion?
Cuando el flujo de proceso se enciende en el siguiente paso:

Comisién de racionalizacion

Datosdeentrada # Comisid Racionalizacién Confirmacion Notificacion Envio UGEL
d @ 4 @ x
A
Comislén

b.2. Comision

En esta interfase se puede observar dos secciones: Integrantes de la Comisidn de
Racionalizacidén, Generacion de Resolucion

-
Comision de racionalizacién
Flujo de
Datos de entrada 6 i izacié Confirmacién Notificacién Envio UGEL
proceso
all & (1 PA] B
a
-
Centro -

oRE:

L DE EDUCACIGN LIMA METROPOUT2NA UNIDAD DE GESTION EDUGATIVA

- Datos de
la IE

SE DE S0 MARTIN

Anexo: 0
Gradientz de Ruralidad: WO PUICA

e de rach

NS | | Datos de

i
13
JU

— ey :
Q" T S e los
E SUB-DIRECTORLE. DESIGNADO |ntegrantes
2 dela
- 2 R NUTEZ ZEGARRA PRIMARIA SUBDIRECTORLE DEsIGNADO
o J CORAIE
= L
Generacion de Resolucion
wores [ ot P N GNP U — Generacion
& CARTA-W°123- 01022018 d e
S .
— Resolucion
e S—
© Retomar < Limpiar © Continuar
-

b.2.1. Integrantes de la comision de racionalizacion
e  En estainterfase usted podrd conformar la Comision Técnica de Racionalizacion de
la IE (CORA IE), para hacerlo, debe considerar que la CORA IE, de acuerdo a la RSG
N°1825-2014-MINEDU, debe estar conformada por:
= Eldirector de la IE, que sera el presidente

=  El Subdirector del nivel o modalidad que se esta evaluando, de ser el caso
= Un representante docente del nivel o ciclo que se estd evaluando, el
mismo que debe ser elegido por mayoria simple.
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NOTA: La informacidn que muestra esta interfase es aleatorea y automatica, la tarea de
usted es registrar la informacidn real, de acuerdo a los criterios establecidos por la

norma.

PHEANE o B R eTRoE i (RSN

B e e e e
o T, LRI — =8
amgrac:
. a ! - S
worma w o Fnsoon
s Y mraeCToR IR
] v T woTase
. i £

Integrantes de la comision de

Enrge Cora

e Si el personal propuesto como parte del CORA IE no corresponde a lo establecido

por la Norma se puede seguir los siguientes procedimientos segln sea el caso.

Si el caso es que TODOS los miembros propuestos NO CORRESPONDEN entonces:

1. Prestar atencién al cuadro
racionalizacion

e Limpiar

2.  Marcar el botdon y automaticamente se borraran todos los registros

de integrantes.

integrantes

de la comisién Técnica de

Comision de racionalizacion

Datos de entrada Comisién Racionalizacion Confirmacion Notificacién Envio UGEL
< E
all @ o © D4 B
“~
Centro
oRE: DIRECCION REGIOHAL DE EDUCACION LA METROPOLITANA veeL: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 02 RIMAC
Centro: 2003 LIBERTADOR JOSE DE SAN MARTIN Modalidad Educatie. EDUCACION BASICA REGULAR SECUNDARIA
Zons: URBANA Céigo Locat 303
Codago Modular: 0598581 Caracteristica: POLIDOCENTE COMPLETO
Anexc: 0 Vrasem: HOAPUCA
Gradiente de Rurslidadk  NOAPUCA Inervencisn: JORNADA RECULAR
Integrantes de la comision técnica de racionalizacién
piiblica de | eleccion de la comis \
Nivel educativo .
Nombres Apelidos 5 Situacion Gargo Cora
- Sl “_
MENDOZA CARMEN SECUNDARIA PROFESOR CONTRETZDO | ywengro .
—— BARRAZA DE LAROSA SECUNDARIA DIRECTORIE DESIGNADG PRESDBNTE
— CUEVARA LIMAY SECUNDARIA SUBDIRECTOR LE DESIGNAD0 fP—
— MENDIETA HUAMAN PRI PROFESOR CONTRATAD0 | wenmro
—— NUREZ ZEGARRA PRI SUBDIRECTOR LE DESIGNAD0 MEMERO .
Generacion de Resolucion
Fecha de Conformacion: 05MRNE
Nro Resalucidn: * = H Graber & Fropecto de Resolucion Documento sustentatorio: (B 1" Docamentos]
& CARTA-W: 123-01022018
NCTA: Asegirese de haber adjuntade la Resoluciin de la CORA-IE debidaments firmade por ¢l director, para que pueda continuar con ¢f fujo.
Fuente :NEXUS
Informacién obtenid i : 19422047, Z
& Retomar © continuar

~

]

Si el caso es que UNO de los miembros propuestos NO CORRESPONDEN entonces:
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1. Prestar atencidon al cuadro integrantes de la comision Técnica de
racionalizacién

Seleccionar al integrante que no corresponde
Eliminar el registro, dando clic al boton ELIMINAR

w
Comision de racionalizacion
Datos de entrada Comisién Racionalizacién Confirmacion Notificacién Envio UGEL
ull L] (4 D
-
Centro
oRE:

DIREGGION REGIONAL DE EDUCAGION LIMA METROPOLITANA UGEL: UNIDAD DE DESTION EDUGATIVA LOGAL 02 RIMAG
Centro: 2003 LIBERTADOR JOSE DE SAN MARTIN Modalidad Educativa: EDUCAGION BASICA REGULAR SECUNDARIA
Zona: URBANA

Calgo Local ss2043
Cédigo Modular: 0598581 Caracteristica: POLIDOCENTE COMPLETO
Anexos 0 Viaem; o APLICA
Gradienle do Ruraidad:  HO APUICA ntrvencion: JORNADA REGULAR
Integrantes de la comision técnica de racionalizacion
Low mismbros de cada nivel e I IE 0eDen s67 SCRUAREAGoS SN 18 BBAMINes BUDIICA 06 8 sleccidn de a comisidn oe racionslizacicn. \

Apellidos Nivel _edu:.::flvn

Situacion

RICHARD JAVIER

- MENDOZA CARMEN SECUNDARIA PROFESCR CONTRATADO MEMBRO
- WILLMAN BARRAZA DE LA ROSA SECUNDARIA DIRECTOR | & DESIGHADD PRESIDENTE v
preve— % D MENDIETA HUAMANI PRIMARIA PROFESOR CONTRATADO MEMERO v
[ ANGEL EDWN NUREZ ZEGARRA PRIMARIA SUB-DIREGTOR | £ DESIGNADO MIEMERO . /
+f( w

():racién de Ressén

ha de Confarmacicn: osi01/2018

& CARTA - N 123011022016

NOTA; Asegirese de haber adjuntado la Resolucién de Is CORA-IE debidsmente firmado por el director, pars que pueda continuar con el lujo.

Fuente : NEXUS
Informacién obtenida al : 19/12/2017,

@ Retornar

< Limpiar © Continuar

e Sise desea agregar un nuevo integrante, se debera seguir los siguientes pasos:

1. Prestar atencidén al cuadro de integrantes de la comision técnica de

racionalizacion

+ . . s
2. Dar clic al botén MAS para agregar una nueva fila en la cudl se
pueda incluir un nuevo registro

En la nueva fila generada, digitar el niumero de DNI del docente que se desea
incluir.

4. Luego de hacerlo, dar clic en el botdn en forma de LUPA E para que busque
la informacidn del docente cuyo DNI ha sido registrado.

Camision 44 racionalizacion

Datos de entrada Comisién Envio UGEL
il £ = =
=
Can
ore. b= eoucacion veeL UNDAD D SESTION EBUCATI LOGAL b2 RIMAS
e e o o ey

~N

Nivet educativo
SR azignada v mm

FRorEson conTRaTsoo e B
HUREZ ZECARRA PRARA susomECToR LE [ WiEuERD - )

=3 . [ pr—

& camma W am omann

 Limgsar @ conminuar
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NOTA: para la conformacién del CORA IE, el sistema permitird ingresar el nuemero de DNI, en
caso el DNI no esté logueado a NEXUS, informara la situacion, para que el Director solicite la
actualizacion en el sistema.

b.2.2. Generacion de la resolucion

e Cuando finalice el registro de todos los miembros del CORA IE debera seguir el proceso en la
seccion GENERACION DE LA RESOLUCION

= - = Generacion
) =i de

resolucian

Para generar la resolucién debe seguir los siguientes paso:

ingresar el N° de Resolucidn del CORA IE

(el nimero debe ser el correlativo de las P e e
Mo St pieh "

resoluciones que la IE ha generado)

Luego de ingresar el numero de
resolucidén, dar clic en el botén GRABAR m

El sistema solicitara la confirmacién con
el SIgU|ente mensaje 9 & Esté seguro que desea grabar?

on

Si estd seguro del procedimiento

. . et " 5i
realizado debe dar clic al botdn SI.
Automaticamente aparecera el .
mensaje de conformidad 7
Para ver el proyecto de resolucion, dar
clic al botén PROYECTO DE =1 Proyecto de Resolucidn
RESOLUCION
Automaticamente se descargard el S o

proyecto de resolucién. En el cudl usted
deberd verificar que aparezca toda la
informacion que ha generado durante
el proceso conformacion de la CORA IE.
una vez verificada la informacién y esté
conforme a ella, Imprimir el proyecto de
resolucién, firmar y sellar

Luego de firmar y sellar, escanear la
resolucion




9. Dar clic al botén
SUSTENTATORIO

10. Automaticamente, el sistema
descargara una nueva interface. En ella

se debe registrar los datos solicitados

DOCUMENTO

11. Adjuntar a resolucion de la CORA IE con
las firmas y sellos correspondientes
mediante el botdn archivo

12. Automadticamente  aparecerd
carpeta de la cual debe seleccionar el
archivo escaneado.

13. Seleccionar el archivo y dar clic en el
botén ABRIL

14. En la nueva ventana que se abra se
visualizara que el archivo
adecuamente cargado

15. Darle clic al botén GRABAR para cerrar
el proceso, de generacion de CORA IE
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Documentos

Registro de documento

Tipo de
documento *

Seleccionar v Sumilla Sumilla

Nro. de
documento *

Nro. de documento

Fecha de emisién * Tipo de formato *

Seleccionar

Formatos: Excel, Ward, Texto, PDF, JPG,
PNG. Tamafio maxima: 4hz

% Limpiar

Tipo de documento | Nimero de documento Entidad emisora

Entidad emisora | £ cpisors Documento

Mastrar: v | TotalQfilas - Total: 0 péginas

T . <« Local » Temp » [N ] Buscar en Temp
Organizar » MNueva carpeta =« [0
- R X
% Favoritos Nombre Fecha de modifica... Tip
& Descargas Y Rp_CORAIE_27012017041301.pdf Arc
B Escritorio | MSBuild_8d34e2e0-74d0-4174-938f-b7b9... Doc
%l Sitios recientes || Query a correr en OTIC.bxt Doc
| Henry-1.6¢ Doc
M Este equipo | Henry.bt Doc
& Descargas . acrord32_sbx Car
| Decumentos |1 iisexpress Car
i Escritorio v <
Mombre: v | ‘Todo; los tipos admitidos (*.xls
Documentos
e -
Bisqueda
Registro de documento
Tipo de [womve  v] sumia
documento *

Nro. de
documento *

Informe 0014

INFORME FINAL DE RACIONALIZACION IE
22333

[ Tipode formato COPIA SIMPLE -

Documento

Fecha de emision * | 50

Entidad emisora

Informe_RecionalizecionCORAIE_0B012018070502.pd
A%

Formates: Excel, Word, Texto, PDF, JPG,
PING. Tamanio maximo: 4Mb

Tipo de documento | Numero de documento m Entidad emisora | Operaciones
Toral:0 s B

WMostrar v Tosal: 0 pagnas
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Para certificar que hemos realizado un Documentos
adecuado procesimiento el sistema )
muestra la siguiente pantalla.
17. En el figura que el documento ha sido e
cargado correctamente. Registro de documento
18. Cabe precisar que esta seccion muestra e ]
también  los  botones  EDITAR, e = "7 T :
DESCARGA, ELIMINAR Y LIMPIAR en Endidad emisora | Cyans oo Bocumento =
caso desee usarlos. Formatos: s, Wors Tt POF P,
19. Para cerrar esta ventana, darle clic al > tmaar
botén “X” (parte superior derecha) [
INFORME Informe 0014 30/03/2018 IE 22333 Eﬂ
e  Elsistema nos mostrara que se ha realizado |a actualizacion del CORA IE y también se registro
el documento adjunto. Para poder verificar si hemos realizado un adecuado procedimiento,
podemos verificar la informacidn que esta marcada en check, en el siguiente grafico.
Datosde entrada  Comisién Racionalizacién  Confirmacin Notificacion Envio UGEL
il -3 © = =
v e — e 5
Y S —— e - E— o -
¥ === = P SORTEREIE o e —
. v B T e mmsasc e or-sumws ~f
=
NOTA:

Se puede adjuntar mas de un documento de ser necesario. La informacion adjuntada sera validada

por la UGEL.

El documento que es obligatorio a adjuntar es la RD

Para seguir con el proceso se da clic en el botdn

© Continuar

CONTINUAR

¢Como nos damos cuenta que hemos pasado al siguiente momento de racionalizacion? Cuando el
flujo de proceso se enciende en el siguiente paso:
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Racienalizsiin

Confirmacién Hotificacidn

1 DG

Raclonalizaclén

Datos de entrada Comislén

il 3

Raclonallzacion

®

-

b.3. Racionalizacion

Envio UGEL

e Esta interfase muestra los datos del centro educativo, menciona los criterios de

racionalizacion y el detalle de requerimiento y excedencia.

Racionalizacion
Datos de entrada Comision Raclonalizacién Confirmacion Notificacion Envio UGEL Fl ujo de
- = proceso
al 1 © 4
A
Centro
Datos de la

Centro: 2003 UBERTADOR JOSE CE SANMARTIN ED REGULAR SECLNDARIA IE
Criterios de racionalizacion

A continuacion el médulo de racionalizacion est procesandola informacion registrada en SIAGIE y en NEXUS y

de acuerdo a los parametros de la Norma Técnica dz Racionalizacion se determinaran los posibles excedentes

ylo déficit de plazas en la Institucicn Educativa.

LA INFORMACION GENERADA ES REFERENCIAL. NO ES DETERMINANTE.

Crierios te racionalzacion de acuerdo ala RSG 1625-014 MNEDU. D eta | | e d e
Detalle de requerimiento Detalle de excedercia H i
! requerimien
| wmw N wEa | toy
Noexisten regisios. PROFESOR 2 exce d encila
© Retornar
e

e En éste paso del proceso de racionalizacion se procesara la informacion registrada en el
SIAGIE y NEXUS en funcidn a lo establecido por la Norma de Racionalizacidn (RSG 1825-2014
MINEDU). El resultado sera los requerimientos y excedencias que se presentan en las IE.

NOTA: Los resultados de Requerimientos y Excedencia que propone el sistema SON
REFERENCIALES, esto quiere decir que la CORA IE es la responsable de determinar la
cantidad de Excedentes y Requerimientos de su Instituciéon Educativa en funcién a lo
establecido en la Norma Técnica aprobada mediante RSG N° 1825-2014 MINEDU. Para
hacerlo debe seguir los siguientes pasos

e  Pasos par cumplir con el proceso en el sistema:

1. Prestar atencién a la fase CRITERIOS DE RACIONALZIACION SEGUN LA RSG N° 1825-
2014-MINEDU

£} Racionalizar

2. Darclic en el botén Racionalizar , ubicado en la parte inferior derecha

de la seccidn Criterios de Racionalizacion.

Este paso es OBLIGATORIO para continuar con la racionalizacidn en el sistema.
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3. Elsistema solicitara la confirmacion a través del siguiente mensaje:
@ :Desea ejecutar &l proceso de racionalizacion?

4. En caso esté de acuerdo con el proceso realizado, dar clic al botén SI

@ ;i Desea ajecutar &l proceso de racionslizacion?

@ No

5. Automaticamente aparecera el mensaje de conformidad

Exito

° El proceso de racionalizacion se ejecutd correctamente

6. Alfinal en el formulario se mostraran los resultados de |a racionalizacidn propuesta por
el sistema de acuerdo a la Norma Técnica aprobada por RSG 1825-2014 MINEDU:

Racionalizacion

Datos de entrada Comisién Racionalizacién Confirmacién Notificacion Envio UGEL
Wi .
all ) § @ @ < E
F'S
Centro
Centro: 2003 LIBERTADOR JOSE DE SAN MARTIN Modalidad Educativa: EDUCACION BASICA REGULAR SECUNDARIA
Criterios de racionalizacion
A continuacion el médulo de lizacion estd procesando la informacién registrada en SIAGIE y en NEXUS y
de acuerdo a los pardmetros de la Norma Técnica de on se in los posibles excedentes

ylo déficit de plazas en la Institucién Educativa.

LA INFORMACION GENERADA ES REFERENCIAL. NO ES DETERMINANTE.

Criterios de racionalizacion de acuerdo a la RSG 1626-2014 MINEDU, .
% Racionalizar

Detalle de excedencia

Detalle de requerimiento

PROFESOR

CANTIDAD

No existen repistros.

@ Retomnar

© Continuar
7. Paraseguir con el proceso se deberd hacer clic en el boton Continuar,

é¢Cémo nos damos cuenta que hemos pasado al siguiente momento de racionalizacion? Cuando el
flujo de proceso se enciende en el siguiente paso:
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Dafcy de snirads Comigizn Racionaltraciin Ceonfirmaciin Hatificas in Envia UGEL
A
all L I.\i.i):l = m

b.4. Confirmacion:

e Esta interfase muestra los datos del IE, los resultados de proceso de racionalizacion
(requermiento y excedencia) que el sistema ejecutd en funcion a la informacidn registrada
en SIAGIE y NEXUS y considerando lo mencionado por la RSG N°1825-2014-MINEDU.

e Muestra, ademas,la seccion de Requerimientoy la de Excedencia, que le permitird a la CORA
IE verificar, evaluar y corregir la informacién que el sistema ha generado automaticamente
en funcidn a informacién adicional del funcionamiento de la IE.

Confinmasion

Datos de entrada Comisién & i Envio UGEL FlUJO de

al 2 o @ = = proceso

Resumen
Secciones de
Excedente <
Y > resultados
requerimientq | oesie soms soRnana reguiar | fou]

48 0F HORAS - N OE SECC

i
i

ililili
il

P
i

- |
i
s

1

T LI

e Cuando se ingresa a la interfase CONFIRMACION, automaticamente la seccién nos presenta
la informacion de EXCEDENTE

b.4.1. EXCEDENTE:

Contiene tres subsecciones:
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Se muestra el cuadro de la
cantidad de plazas por tipo.
El detalle de las horas y/o
secciones validadas par la IE

e Resumen de las plazas de la IE
[ s v

[ -

Personal de la IE

Figuran los datos de los docentes.
En la columna final (MOTIVO)
usted podra identificar qué
docente es excedente. Y, en el
cuadro observaciones determinar
el criterio

(-)anencageas

e * Observaciones

Podra registrar el MOTIVO o
criterio que se tuvo para
determinar la excedencia o no
o = excedencia, segun sea el caso

b.4.1.1. En la seccidon resumen de plazas de la |E:

e Se verifica el tipo de personal con el que cuenta la IE, la cantidad por tipo de contrato.
Ademds de la cantidad de secciones validadas y/o la cantidad de horas lectivas necesarias.
Esta informacion es referencial.

b.4.1.2. En la seccidn personal de la |IE

4 Marcar
e Usted podra identificar al docente excedente. Para hacerlo, deberd dar clic al botén
MARCAR
e Una vez marcado, se elige la razén de la excedencia en el cuadro emergente: MOTIVO DE
EXCEDENCIA

Motivo de Excedencia

Datos del Servidor Publico

Plaza: 111521471106 Cargo: PROFESOR
DNI: 21575069 Servidor Publico: ASTOCAZA GUEVARA GABY FAVIOLA

Motivos de Excedencia Observacion *

Clic en la seleccién para desmarcar El docente es excedents al no tener escala magisterial

Motivos de Excedencia
.

Excedencia por Vacante/Contratado

Historial de Registro
Fecha de registro Usuario = Estado Comentario ‘ Eliminar

7/01/18324p m 22303088 El docente es excedente al no tener escala magisterial
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e Si el docente que ha sido identificado como excedente es contratado o se trata de una
plaza vacante, entonces, en MOTIVOS DE EXCEDENCIA se va marcar automaticamente:
EXCEDENCIA POR VACANTE CONTRATADO

En observaciones se debe registrar

Motivo de Excedencia

Datos del Servidor Publico

Plaza: 11521471106 Cargo: PROFESOR
DNI: 21575069 Servidor Publico: ASTOCAZA GUEVARA GABY FAVIOLA

Motivos de Excedencia Observacion *

Clic en la seleccién para desmarcar

Motivos de Excedencia

Excedencia por Vacante/Contratado

El docente es excedente al no tener escala magisterial

Historial de Registro

Fecha de registro i Eliminar
701118 324p. m 22| El docente es excedente al no tener escala magisterial
Motivo de la excedencia Justificacion de la excedencia

En caso que la plaza seleccionada esté ocupada por personal nombrado, el formulario
mostrara varias opciones, las mismas que estan justificadas en la Norma Técnica aprobada
por RSG N21825-2014-MINEDU. Una vez seleccionada la razon de la excedencia, se debe
colocar un comentario en observaciones

Motivo de Excedencia

Datos del Servidor Pablico

Plaza: 921861215913 Cargo : PROFESOR
DNI: 80632381 Servidor Publico: AYARZA MALQUI JORGE EUSEBIO

Motivos de Excedencia

f Clic &n la selsceidn para desmarcar.
Motivos de Excedencia Seleccion

Profeser can Titula Pedagégico que na pertenace al nivel, modalidad, s

Observacion *

El dacanle no petenece a la especialidad

ciclo o forma educativa

Profisor con Titulo Padagbgico que no cuenta con la especialidad
requerida para el cargo

Profesor con menor resultade en la evaluacién de Desemperio Docente

Profesar can menar escala magisterial

Se marcaron las plazas excadentes

Historial de Registro

Fecha de registro poo 3 Eliminar

70118322 p. m El docents no pertenace a la especialidad

. . Justificacion de la excedencia
Motivo de la excedencia

Una vez registrado el motivo y la observacion se da clic en el boton
grabar

Una vez grabado se volvera a la seccion EXCEDENTE, en el aparecera marcado los docentes
que han sido identificados como excedentes.
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Detalle del personal de la institucion educativa

deberd ser presentada en i locala

En o
DNI | Codigo plaza Apellidos Nombres m Situacion Laboral m Escala/Categoria = Condicion Especial
£

2575089 11521471108 ASTOCAZAGUEVARA  GABY FAVIOLA PROFESOR CONTRATADO ‘ 1

Docentes

80632381 921861215913 AYARZAMALQUI JORGE EUSEBIO PROFESOR X NOMBRADO LEY 29944 1
WU MAMENY GSTROGARUA  EGENOFDEL  PROFESOR 30 NOVERADD LY 28044 ? excedentes
544838 116221468109 ENCISO TORNERD DORIS PROFESOR k' NOMBRADO LEY 29944 k)
502021 16121851107 ESCATE SORIA JULIA MARIA PROFESOR k] NOMBRADD LEY 20044 2
AW MRABS  HERNANDEZCHANCA  LIDIACLEMENCIA  PROFESOR 0 NOMBRADD LEY 29544 1
2184587 MBA214102  MERNANDEZTENORIO  CESARAUGUSTO  PROFESOR Y NOMERADO LEY 20944 1
N4946 6421435109 HURRCAYA RAMIREZ ALEJANDRO JULIO  PROFESOR k] NOMBRADO LEY 29944 H
585407 16421484104 HUARDTE FIGUEROA SUSANA ESTELA PROFESOR ki NOMBRADD EY 29944 5
4004130 MU0 MUNOZGARCIA JOSE U8 PROFESOR 0 CONTRATADO - 1

Mostrar 101 Filss v Total 14 fles IZ 2| » Tala 2 pagines L'-

 OBSERVACIONES

Observaciones Historial de Registro

Criterio*
F“',“ . Usuarlo Criterlo Motivo iminar
Excedancia - Bajas metas de alencion registro

Mofivo (Relacionados a la normativa de Racionalizacion) *

LASMETAS DE ATENCION SON MEJORES EN COMPARACION AL AND 2017

Gl

© Retomar 9 Coniinuar

En caso se quiera reportar la informacidon que se ha ido trabajando, se puede extrer la
informacién dando clic a los botones PDF o EXCEL esto en funcién al
programa en cual desea el ’ reporte.

Ejemplo e T

o= == —
F21676000 " 111621471106 ASTOCAZA GUEVARA GADY FAVIOLA PROFESOR P 1
50632301 " 021061215013 AYARZA MALGUN JORGE RUSEMO PROPESOR LY 20044 " 1
0041572 " 111421462101 CABTRO GARCIA EUGENIO FIDEL PROFESOR LEY 20044 " 2
20002 * 111221426107 CUBA CORDOVA LILIANA ERLINDA AUNILIAR OF "0 CONTRATADO  LEY 30403

36 " 110221400100 ENCISO TORNERO DORIS PROPFESOR NOMBRADO LY 20044 " )
02021 " 116121851107 ESCATE BORA JULIA MARIA PROFEBOR NOMBRADO ey 20044 " 2
33441 " 111221021108 GASTELU MUROZ SALVADOR TRABAJADOR DI CONTRATADO DL 278 AR
F21607900 " 111022495100 HERNANOEZ CHANCA LIDA CLEMENCIA PROFESOR NOMBRADO LEY 20044 T
"22104067 " 110421499102 HERNANDEZ TENORIO CEBAR AUGUSTO PROFEBOR NOMBRADO LEY 20044 " 1
F 21440746 * 110421405100 HUARCAYA RAMIREZ ALEJANDRO JULIO PROFEBOR NOMBRADO LEY 20044 2
"21666407 " 110421404104 HUAROTE FIGUEROA BUBANA EBTELA PROFESOR NOMBRADO LEY 20044 [
40004150 " 111421432101 MUROZ GAF JORE LS PROFESOR. "o CONTRATADO 1

T 21442207 T 110421969108 QUISPE BULCA DI ILLACA  OLONIA DIANA PROFEBOR "o NOMBRADO LY 20044 " ) c

:
42020000 " 110421430106 RIOB OYAGUE JEBBICA YVONET PROFEBOR "o CONTRATADO ik 1

En la seccion observaciones:
& DESERACCNES
Obaerrations Hisiorial de Reglstro
Crleria Fecha de registo Maotro Eliminar

p— i s eaben g

o m
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Se siguen dos procesos, ellas en funcién al analisis realizado respecto a los docentes:

1
Si se ha marcado a uno de los docentes
como EXCEDENTE
a. en CRITERIO, debera elegir porqué el
docente ha sido elegido coo excedencia,
para eso debera elegir una de las opciones
de la lista desplegable

—
=

b. una vez elegido el criterio, uno de los
representantes de la CORA IE debera
registrar alguna informacién adicional en
MOTIVOS.

¢. Una vez registrado el sustento grabar

L=

NOTA: La CORA IE, tiene la opcién de elegir
los servidores excedentes. El personal sin
aula a cargo se mostrara bloqueado, por lo
tanto no podran marcarse como excedente.

2
Si no existe excedencia

Para registrar la No excedencia de plazas.
(aunque el sistema proponga que existen
docentes excedentes) se realiza el siguiente
procedimiento:

a. No seleccionar ninguin personal del cuadro
Detalle de personal de la Institucion Educativa.
Es decir, no MARCAR ninguna opcion.

b. Ir a la seccién Observaciones y elegir el
criterio de no excedencia.

c. Escribir el detalle o comentario del criterio
elegido en la el cuadro Motivos (Relacionados
a la normativa de Racionalizacion). Si hubiera
documentacion que acredite dicha
justificacion, mencionar que ird adjunta al
informe de la CORA IE

d. Una vez registrado el sustento grabar

i)



35

e Elsistema solicitara la confirmacion a través del siguiente mensaje:

@ ;Dezes ajecutsr &l proceso de racionslizacion?

e Encaso esté de acuerdo con el proceso realizado, dar clic al botén SI

@ ; Desea ejecutar &l proceso de racionalizacion?

@ No

e Automaticamente aparecerd el mensaje de conformidad

Exito

o El proceso de racionalizacion se ejecutd correctamente

e  Elregistro realizado aparecera en el cuadro HISTORIAL DE REGISTRO,

Historial de Registro

Fecha de registro m Criterio Motivo Eliminar

7101118 6:57 p. m. 22303088 No Excedencia - Presencia de Nifios con necesidades SE CUENTAN CON 8 NINOS CON DISCAPACIDAD, ®
especiales SE HAVISTO LA NECESIDAD DE DESDOBLAR
AULAS PARA BRINDAR LA ATENCION. SE
ADJUNTAN CERTIFICADOS DE DISCAPACIDAD AL
INFORME.

e Una vez finalizado el registro, el cuadro RESULTADO DE RACIONALIZACION CORA IE se
actualizara. En el cuadro debe figurar la modificacion  que se haya hecho.

A continuacion se muestran los resultados de posibles excedenicas ylo déficit de acuerdo a la matricula del SIAGIE registrada en su
RESULTADO DE SISTEMA RESULTADO DE RACIONALIZACION CORA IE

REQUERIMIENTO EXCEDENTE REQUERIMIENTO EXCEDENTE
0 (] 0 ]

Es en este espacio donde se
evidencia la modificacién que se

hawva raalizada

b.4.2. Requerimiento

e Verificar que estemos en la seccion REQUERIMIENTO. En ella se podra identificar 2
secciones: Detalle del requerimiento y Observaciones.
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Confirmacin
Datos de entrada Comision Envio UGEL F | UJ fo) d e

a 1 o @ b E proceso

Contmy

= 200 LEESTADOR J0SE DE S4 MASTI NotndEbGY  EDUCACIN BASICA FEGULIR SECUNOARI

« Cuadros de

A

o

RecuERMBTo sxceane requerimientoy
Ereterts  Ruquermients

o . - « Datos del
R T ST requerimiento:

Historial da Ragistro

e —— @ Observaciones:
o Criterio considerado

para identificar la
= necesidad y el
motivo que la

Woties Felpconadon 1 omiio o Rachorabascin

Q fetomar O Contmuar

En esta interfase se debe agregar los requerimientos necesarios que considera la CORA IE,
en funcidn a los criterios establecidos en la norma técnica de Racionalizacion. RSG N2 1525-
2014-MINEDU. Para ejecutar el registro de un requerimiento se debera realizar el siguente
procedimiento:

+
Dar clic en el boton afiadir para que nos permita registrar el tipo de requerimiento

que la IE necesita para mejorar su operacion actual

Excedente  Requerimiento

Detalle de requerimiento

En el siguiente cuadro puede modificar el déficit de plazas e indicar el sustento correspondiente. Dicha informacian debera ser presentada en fisico a la Unidad de Gestion Educativa Local a

la que corresponde.

OEWMI

o«

i. Una vez apretado el botdén “mas”, se apertura una nueva ventana en la que se debera
llenar la informacion requerida:
- Régimen, solo pueden solicitar plazas de régimen laboral regulado por la Ley 2944
“Ley de la Reforma Magisterial”
- Cargo
- Area curicular - solo para el nivel secundaria
- Motivos de requerimiento
- Observaciones

iii. Una vez ingresada toda la informacién se da clic la informacion GRABAR
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Motive de Requerimiento X

Observacion *

/ Motives de Requerimiento

» EL AR 2017 LA IE CONTABA CON PRIMER ¥ SEGUNDO <
Régimen [ Levasow v ARID, A PARTIR DEL ARIO 2018 CUENTA CON UN AULA /

Ve ADICIONAL CORRESPONDIENTE AL TERCER ARG DE

l Cargo | proFescR v EC

: - A M Grabar
Area Curricular | HISTORIA, GEOGRAFIA Y ECONOMIA v | -

Q
Motives de Requerimiento ‘

Motivos de Requerimiento m

Ampliacion de Nivel Educative l

L=
Atencidn de AIF/CRT @
Cambio de Jornada de |5 lIEE @
Credmiente Vegetativo [0}
Fusidn de IIEE @
Incremento de Aluminos (-]
No cuenta con profesor de Educacin Fisica @

Historial de Registro

Fecha d registro | Usuario | Estado | Comentario | liminar |

Mo existen registros.

Cuando finalice el registro, la ventana emergente se cerrara por defecto mostrando el
siguiente mensaje de confirmacion:

Exito

° Los datos se actualizaron correctamente.

En la parte inferior de la ventana emergente aparecerd el Historial del Registro, donde se
grabara las observaciones ingresadas al momento de manifestar la necesidad de un
requerimiento.

Historial de Registro

Fecha de -
. Comentario
registro

80118250 | 22303088 EL AMO 2017 LA IE CONTABA CON PRIMER ¥ SEGUNDO ARG, A PARTIR DEL ARIO 2018 CUENTA
p-m. CON UN AULA ADICIONAL CORRESPOMDIENTE AL TERCER ARO DE SECUNDARIA

Nota: cada requerimiento debera tener un registro individual

Una vez registrado los requerimientos en el cuadro de requerimientos, se mostrara
el cuadro de la siguiente manera:

i. Si deseamos mirar el detalle de alguno de los requerimientos, dar clic al botdn
“Marcar”

ii. Sise desea eliminar el requerimiento, se da clic al botdn Eliminar Registro
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Excedente Requerimiento

Detalle de requerimiento

En el siguiente cuadro puede modificar el déficit de plazas e indicar el sustento correspond Detalle de requerimiento |Ebera ser presentada en fisico a |

Gestidn Educativa Local a la que corresponde.

e T T T S

LEY 295944 PROFESOR HISTORIA, GEOGRAFIA Y ECONOMIA = Crecimiento Vegetativo

LEY 29944 PROFESOR - EDUCACION FiSICA » MNo cuenta con profesor de Educacian Fisica

+

A Observacionas Requerimisnto

Observaciones Requerimiento Historial de Registro

Criterio * Fecha de
Se solicits ¢l requerimiento de plazals) v ‘ registro

No existen registros.

Motive (Relacionados a la normativa de Racionalizacién) *

Mot Relacionados a la normativa de Racionalizacion)

@ Retornar © Continuar

Para el registro de OBSERVACIONES se debe seguir los siguientes pasos:
i. Seleccionar el CRITERIO “se solicita el requerimiento de plazas” y
ii. Se escribird un detalle / comentario en el cuadro Motivo.
iii. Una vez registrada la informacién dar clic en GRABAR

A Observaciones Requerimiento

Observaciones Requerimiento Historial de Registro

.
Criterio * Fecha de G0
1. 2 Criterio
| Seleccionar v 1 C‘ registro
Seleccionar Mo existen registros.
Se solicita el requerimiento de plaza(s)

Motivo (Relacionados a la normativa de Racionalizacion) *

LA INSTITUCION EDUCATIVA NO CUENTA CON DOCENTE DE

EDUCACION FiSICA /
g |

iv. Aparecera el siguiente mensaje

@] ;Esta seguro que deses grabar?

v. Darclic en el botdn si.
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@ 2 Esta seguro que desea grabar?

vi. Aparecerd el siguiente mensaje de confirmacion

Exito

° Lo= datos se actualizaron correctamente.

Cuando finalice el registro de observacidn, el historial del registro grabara la informacién

ingresada.
El cuadro de resultados de racionzaliciéon de CORA IE se actualizara y aparecera el nimero

de plazas que se esta requiriendo.

Confirmacién

Datos de entrada  Comisién Racionalizacién Confirmacién Notificacién Envio UGEL
DA
al 2 % @ u
-
Centro
Centro: 22333 GENERAL JUAN JOSE SALAS BERNALES Medalidad Educativa: EDUCACION BASICA REGULAR SECUNDARIA

i6n ed y los parai dela ionalizacién.

A 6n se muestran | Itados de bl i y/o déficit de acuerdo a la matricula del SIAGIE registrada
RESULTADO DE SISTEMA RESULTADO DE RACIONALIZACIGN CORA IE
REQUERIMIENTO [ excepente | REQUERIMIENTO ” ACEDENTE

0 1

[

Excedenze | Requerimisnto

Detalle de requerimiento

en fisico a la Unidad de Gestién Educativa Local ala que corresponde.

En el sigui o ificar el déficit de p indicar Di
Regimen m“—
LEY 29944 PROFESOR - EDUCACION FiSICA « Mo cuents con profesor de Educacién Fisica m
+

A Observaciones Requerimienta

Observaciones Requerimiento Historial de Registro

Criterio * Fecha de
5 v registro

Seleccionar
. 801/18347p.m. 22303083 |Se solicita el requerimiento de LA INSTITUCION EDUCATIVA NO
* plaza(s) CUENTA CON DOCENTE DE

Motive i la normativa
EDUCACION FiSICA

Motivo (Relacionades a la normativa de Racionalizacion)

© Retomar

NOTA: En caso no existe REQUERIMIENTO, de todas maneras en observaciones
de no requerimiento deberan colocar el CRITERIO y el MOTIVO de justificacion
ra el no requerimiento. Para poder continuar con el proceso.
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¢Como nos damos cuenta que hemos pasado al siguiente momento de racionalizacion? Cuando el
flujo de proceso se enciende en el siguiente paso:

Notificacién

Datos de entrada Comisién Racionalizacién Confirmacién Notificacién Envio UGEL
al 2 o © @
-
Notificacién
b.5. Notificacidn -
Verificar que la interface esté marcado en NOTIFIFCACION.
Notificacion
Datos de entrada Comision Racionalizacion Confirmacion Notificacién Envio UGEL « .
s Flujo de
all 2 & A I@ proceso
-
Centro
Cantre: S£308 ROSA MARIA DEXTRE VIA Modalided Educatha: EDUCACION BABICA REGULAR SECUNDARIA
Resultado del
| reovemmeno | exceoenre | 4= procesode
Datalls d sxcadencia racionalizacién
[l | Crign pha | Ao | Nombres | Cargo | o | S Lbors | ~EsmalaGateyia | Miferio | Fecha Nolmsiin |
e : ] - Detalle de Excedencia:
T ¥ o1 v - - - P — datos del docente
excedente
Documento
— =
« Documento: se carga el
@ setomar & cantinear documento con el que fue

notificado el docente

e Para registrar el formulario de NOTIFICACION se debe seguir los siguientes pasos:

i Seleccionar el cuadro de excedencia
ii.. Seleccionar el cuadro vacio ubicado en la columna notificacion con o fin de
seleccionar al docente que debe ser comunicado.

iii. Dar clic en el boton CALENDARIO para elegir la fecha de la notificacion



41

Notificacién

Datos de entrada Comisiéon

Racionalizacién Confirmacién Notificacién Envio UGEL
il 2 o = @ m
=

Cantra

RESULTADO DE RACIONALIZACION CORA IE
REQUERIMIENTO EXCEDENTE

Facha Notificacién

[“oni [ Codigo piaza| apoltidos | Nombres | cargo |jornada | Situscion Laboral | Excala/Categc: v | -~ -ado

© Retarnar

Una vez cumplido los pasos anteriores, se debe registrar el documento, siguiendo los siguientes pasos
en la seccion DOCUMENTO:

i Dar clic en el botén DOCUMENTO SUSTENTATORIO E

Documento
Dosumeanic opolonal

» & 2 oosumanton m
«

Nota: el documento debe ser firmado por los miembros de la comisidon de

racionalizacidn a nivel de IE. .Una vez firmado, debe ser escaneado y guardado en el
computador.

e  Elsistema mostrara la ventana DOCUMENTOS, la misma que cuenta con las siguientes secciones:

BUSQUEDA: sirve para buscar algiin
documento adjunto

Documentos
ADJUNTO: Permite adjuntar el [ i
documento sustentatorio m B
Registro de documento: mpy  Registro de documento
Tipo de documento: oficio oo 0 semzcieer v tomins
*Numero de documento: el que e
figura en el documento coumento -
*Fecha de emisién: la fecha en la Frone ca amicion g Teoceformer y .
que fue entragada Enticademicon | Erad eoinae Ocoumenta h A":h'_‘"’:
*Entidad emisora: nombre de a IE Permite cargarel
*Sumilla: algiin comentario documento
adicional y
*Tipo de documento: oficio: copia
simple

wegiar v Tomromes - 4 Totat O paginas

i Dar clic a la pestaia archivo

ii. Se visualiza una ventana en la cual se debe seleccionar el documento que se va adjuntar
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Seleccionar el archivo y dar clic al botén abrir

v/
© = -
Organizar =
T Favoritos
& Descargas

B Escritorio

‘1 Sitios recientes

T F| » Esteequipo + Documentos

Mueva carpeta

) Licoob

v &

ki

Cobo

Buscar en Documentos 2

=~ M @

R 2

I L'I Oficios 038,039-2017 notificacion excedentes

08/01/2018 05:51 ...
—

Archivo PDF 80 KB

. Mis archivos recibidos

. Plantillas personalizadas de Office

05/01/2018 002 ...
05/01/2018 03:41 ...

Carpeta de archives
Carpeta de archivos

M Este equipo

& Descargas

| Documentos

m Escritorio

L HUAWEI P9

=| Imagenes

W Misica

B Videos
i INFORMACION (
&% Unidad de DVD R
& Unidad de CD [F:

e Disco extrable (C,, o >

* Archivos pers

| Abrir

«0 .
Una vez abierto el documento, el sistema nos devuelve a la interface: DOCUMENTOS. En ella
aparece el documento cargado.

V. Una vez cargado se dar clic al boton GRABAR

Mombre: | Oficios 038,039-2017 notificacién excedentes izados W |

Cancelar |

iv.

Documentos
m Edsquada
Registro de documanto
T de Ers ¥ Bumilia e
doaumenta *
Nirg. dn Birm. ds documen
doaumenta *
Feoha de smician i Tlpo de formetz = Esiecclanar Y
Entidad smicors Entidad iz Deaumania (m ArChlyo.
Permite
v Farmatzs: Exce, Viom, Texta, POF. JP3,
. PNG. Tamata mesime: 4Mi cargar el
S
N i Y documento

Tipo de documento | Nimero de documento Entidad emi v

Mextrar: v Total O fllas = Totmk O pdginas

vi. El sistema nos mostrara el formulario con la confirmacion del proceso, y el documento
adjunto se podra observar en la parte inferior de la ventana emergente:
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Documentos

o

Se grabd correctamente la informacion.

Registro de documento

Tipo de
documento *

Nro. de
documento *

Fecha de emisién *

Entidad emisora

Seleccionar

Nro. de documento

Entidad emisora

v sumilla Sumilla

*
Tipo de formato Seleccionar

Formatos: Excel, Word, Texto, POF, JPG,
PNG. Tamafio maximo: 4Mb

Documento

Tipo de documento | Numero de documento Entidad emisora
OFICIO

Maostrar:

038-039

T Total: 1 filas

04/01/2018

IE22333

- - :

s

Total: 1 paginas

Nota: se puede adjuntar mds documentos si es necesario, sin embargo se recomienda que todos
los documentos se guarden en un solo archivo

T e e e~

e 08 G wew e

fot e O r=vuon

frmdad = wnra

e Para culminar con el procedimiento, dar clic al boton cerrar -

la informacién adjunta y con los datos registrados

Datos de entrada Comisién

Racionalizacién

Confirmacién

Notificacion

Oprar o mrvers

[~Jals]
Eliminar: Para eliminar registro

Descarga: para descargar el
documento adjunto

Editar: para editar el registro del
documento

Una vez cerrado el ingreso a la ventana emergente, podremos ver la ventana de notificacidén con

2

L=

Envie UGEL

RESULTADO DE RACIONALIZACION CORA 1B
REQUERIMIENTO EXCEDENTE

=

Para culminar con el registro de notificaciones dar clic al botdn grabar

M Grabar
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e Elsistema solicitard la confirmacion a través del siguiente mensaje:

@-l :Desea ejecutar &l proceso de racionalizacion?

e Encaso esté de acuerdo con el proceso realizado, dar clic al botén SI

@I i Desea sjecutar & proceso de racionalizacion?

@ No

e Automaticamente aparecerd el

Exito

° El proceso de racionalizacion se ejecutd correctamente

© Continuar
e  Para continuar con el proceso, darle clic al boton continuar

¢Como nos damos cuenta que hemos pasado al siguiente momento de racionalizacién? Cuando el
flujo de proceso se enciende en el siguiente paso:

Envio UGEL

Envio UGEL

-~

Datos de entrada Comisién Racionalizacién Confirmacién Notificacién

all J § o © D4

b.6. ENVIO UGEL

Es la interface que muestra el resumen del proceso de racionalizacién realizado por la
CORA [E detallando la informacién de los excedentes y requerimientos que se hayan
registrado. Ademas de mostrar la seccion: envio de informacidn, a través de la cual se
podra adjuntar el informe del proceso desarrollado.
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Ersvin UGEL
Datos de entrada Comisidn Racionalizacidn Confirmacidn MNotificacitn Enwvio UGEL
o
all 2 o © =
.
Cantre
Lorire L2333 CENERA Joak FISE SALAE SRS Woskabitod Blfievalive  ELDUCA0UR SELICA SELILAS ZELUMDSRS
RESULTADO DI SI5TIMA EESULTADO D RACHD MALLZACKIN CORA I
REQUERIMIENTD EXCEDENTE Detalle dz excedente v REQUERIMIEMTOD EXCEDEMTE
. requerimisnto e .
Detalle G regEenmesEng * r
ZISTEWA Cois iE
CARGD CANTIAD CARGO AREA CURRICULAR DESERVACION
o AR AT PROSTEOR - FDUCACOR S5ICA © rusTIe - proieny oe Bdurscoe Fece

Detalle o esdddemi

FISTERA COEA B
CARGD CANTIDAD L COMDICHIN CARGD SERVIDOR DESERVACION

Py o AT CHETIING  CONTEATALD  PACESSOR

Db TRAT Al e AETOCATA GUEVARL GABY EneIerc® ()
f— i
IBENIISNS  MOMEIRO0 PRORES AFEILA, WAL JOLE EUSESO Doy o3 o Crlake
—mpiTEra

[Errvin de ilodmacion

Infgrre ] Prwocys: ©

e b e & E m
nﬂ.nun_ml

Para realizar el envio de informacién del proceso de racionalizacion se debe realizar los
siguientes pasos:

i Prestar a tencion a la seccién: el envio de informacién
ii.. Colocar el nombre del informe
iii. Dar clic al botdn GRABAR

Envio de informacion

.
Informe del Proceso: * | INFORME 2017{ Informe de Evaluacion: = Generar Informe de Evaluaciér M Grabar -
[0 Documentos] I I I

iv. Se mostrard un mensaje de confirmacion

@] :E=sta seguro que desea grabar?

- , + Si
V. Se dara clic al botdn 5|-

vi. Y automaticamente se mostrara un mensaje de confirmacion de registro




iv.

V.

Exito
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° Los datos se actualizaron correctamente.

vii. Una vez en la interface de envio a la UGEL darle clic al botdn GENERAR INFORME DE

EVALUACION

Envio de informacién

Informe del Proceso: * | |NFORME 2047 0041

Informe de Evaluacién:

M [0 Documentos]

viii.

informacién corresponda al proceso realizado.

Comas

“ GANNAL LEASER ANTORIO ANTORA

Dwcisn) oe 6 UNOAD DF GESTION EDUCATIVA LOCAL €4
ABNTG P S Rt 31
A MO W HESI0% MO
recHA s 08 ow ave S 2000
T v > Procwes oo
ICHNaACICIOn. MO 3 THOE 4 3 e 3G e 6 B 50 W Fastuctn Lot * 71500
CENERAL S JOUE SARS DERNALES ™ S S Comes Carmcmmticn - POLDOCONTE
CoRLERD.
TITITI Do RIS o e w8 W g
Lo ANTECESENTES

A ol
A ATAS
- g s —
4 shar Low o
ot oo =
D
<
j= o
E-m—-
ra—
¥ emesr—
—1
—— L)
Vs | W
R e ad
P -
- ——
s,

Al e
3 i, e P

L -

o

[

5. BLOUTIIMLNTO DE MUAZAS
Prsiens
A R LD AW -

TR LS DU
oA

o PEASGMA. DOCENTE 534 AULA X CAAST
IR B DO SI0NNNS 008 10 DEvet SLEN B LN

. L

o v 0 Mmooty | -

Wkve v e v e o L

D MMM I CLEAR A TE TR ST e OO TR AR A
s

e vones

24 Generar Informe de Evaluacion M Grabar

&«

Se descargara automadticamente el informe, en el que deberan verificar que la

Imprimir el Proyecto de Informe, asegurar que se firme y selle por los miembros de la CORA

IE

Escanear el informe original, con las firmas y sellos correspondientes
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BUSQUEDA: sirve para buscar algin
documento adjunto

Documentos
ADJUNTO: Permite adjuntar el
documento sustentatorio = m B
Registro de documento: ey Registro de documento
Tipo de documento: informe Toe o Seisccarar - omma
*Numero de documento: el que :’:’::"” .
figura en el documento seeuments -
*Fecha de emision: la fecha en la Feene s amaee @ & Teoshmso- g v
que fue entragada Enbicad emicers ——— Detuments m Archivo:

*Entidad emisora: nombre de a IE Permite cargarel

documento

*Sumilla: algin comentario

adicional % Limolar m
*Tipo de documente: oficio: copia

aimple Tonde documeio | Wivero b dosumeri | Fech deemisin | Enindemsrs | Operasiones
7] e g ——

e Para cargar el documento a la plataforma, se debera seguir los siguientes pasos

i Dar clic a la pestaiia archivo

ii. Se visualiza una ventana en la cual se debe seleccionar el documento que se va adjuntar
iii. Seleccionar el archivo y dar clic al botén abrir

mesrer e

4 | » Esteequipo » Documentos » Buscar en Documentos

Organizar « MNuewva carpeta =

Ll - -
S Favoritos MNombre Fecha de modifica..  Tipo

4 Descargas l L'J Escaneo_InformeRacionalizacionCORAIE_D... 08/01/2018 q?:OE Archive PDF
B Escritorio Bl Oficios 038,039-2017 notificacion excedentes  02/01/2012 05:51 ... Archive PDF
‘E—-_"_| Sitios recientes .. Mis archivos recibidos 05/01/2018 0402 ... Carpeta de archivos

| Plantillas personalizadas de Office 05/01/2018 03:41 ... Carpeta de archivos
M Este equipo
4 Descargas
7| Documentos
m Escritorio
L HUAWEI PO
=| Imagenes
W Misica
B Videos
—a INFORMACION (
% Unidad de DVD R
& Unidad de CD (F:
e Disco extraible (C,, o

Mombre: | Escanec_InformeRacionalizacionCORAIE_02012012070502 nalizados W

Cancelar
o«
1

iv. Una vez abierto el documento, el sistema nos devuelve a la interface: DOCUMENTOS. En ella
aparece el documento cargado.
V. Una vez cargado se dar clic al boton GRABAR

Documentos
Registro de documento
Tioo o Zaiezcionar v Bumilia Sumite
dooumenta *
Nro.de Mo de documenta
dooumenta *
-aons ds amigsan n Tigo e farmsts - Srecziane hi

Ertisdsmicors | opes s Decumeants ‘ m _ Archivo:

Formatos: Excel, Word, Tertn, POF, JFG

(\YA PG, Tamads masme 4N Perm ite
“@ Limply © Gabar
- cargar el
v B

S EE e N—

documen
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NOTA: se debe adjuntar la documentacién de sustento de la excedenciay requerimiento
de plazas. Se recomienda escanear toda la documentacidn en un solo documento, sin
olvidar que cada documento debe pesar no mas de 4mb

e Elsistema nos mostrara la pantalla de confirmacién la misma que nos muestra que la informacién
se grabd correctamente. Sumado a ello, en el cuadro inferior se vera el documento adjunto
Documentos
Se grabé correctamente la informacion.

Registro de documento

Tipo de Seleccionar v Sumilla Sumilla

documento *

Nro. de Nro. de documento

documento *

Fecha de emisién * Tipo de formato * Seleccionar v

Entidad emisora Entidad emisara Documento m

Formatos: Excel, Word, Texto, PDF, JPG,
PHG. Tamafio maxima: 4hb
INFORME Informe 0014 30/03/2018 IE 22333 Eﬂ
Mostrar: v Total: 1 filas <« < > > Total: 1 paginas
e Cabe precisar que cuando se observe la informacién adjunta, se podra también ver el tipo de
operaciones que se puede realizar:
|_Tipo de docummento | MOmere de documento | Fecha de ermisidn | Encided < s Operaciones |
Editar: para editar el
registro del documento |  Eliminar: Para eliminar registro
Descarga: para descargar el
documento adjunto

e Para culminar con el proceso de ADJUNTAR, dar clic en el boton CERRAR X
El sistema
a Utoma,ticamente nos Datos de entrada C { Confirmacién Notificacién Envio UGEL
mostrara la interface il * = = (=) =
ENVIO UGEL, en él se |
podra ver los | R
dOCUmentOS adjuntos' mmmmmmmm
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e Para culmimar con el registro del informe de racionalizacién se da clic al boton GRABAR

e Elsistema solicitard la confirmacion a través del siguiente mensaje:
@ :Desea ejecutar el proceso de racionalizacion?
e Encaso esté de acuerdo con el proceso realizado, dar clic al botdn SI

@ ;i Desea ajecutar &l proceso de racionslizacion?

@ No

e Automaticamente aparecera el siguiente mensaje

Exito

° El procezo de racionalizacion se ejecutd correctamente

Para enviar la informacion a la UGEL, se debera ejecutar el siguiente procedimiento:

i Dar clic en el botén ENVIAR INFOMRACION
ii. Aparecerd una ventana emergente que diga:

[0) ¢ Desea enviar la informacion de la racionalizacion?
® No

iii. Dar clic al botdn si

V. Automaticamente aparecera el siguiente mensaje

Exito

° El proceso de racionalizacion se ejecutd correctamente

e Una vez enviado el informe a la UGEL, el sistema volvera al formulario BUSQUEDA DE PERIODO,
sin embargo, la informacidn que figure en ella sera distinta a la registrada al inicio del proceso:
i El proceso de racionalizacion se habra actualizado y podremos observar que la IE que
sigui6 el proceso cuenta con el proceso PENDIENTE DE EVALUACION
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ii. Las IE que no han sido racionalizadas seguiran con la condicion POR RACIONALIZAR

/‘;\ g
2 B PERU | Ministerio m
de Educacion :

4 Usuario: RAMIRO A

& inicio ¥ Racionalizacion ¥ Biisqueda Periodo

Bisqueda Periodo

Criterios de busqueda Procesos de racionalizacion d
Racionalizacié . Codigo | Institucién
acionalizacion P.Mo Muh' dumm
Parlodo Seleccionar v
Resolucién . T |
CORA:
Estado v
Nivel v
Educativo
Fecha racionalizacion
Desde B Hasta 5
© 2016 - Ministerio de Educacidn. Todos los derechos resenvados | sopone@minedu gob pe Rojo Verde Naraoja Celeste i Ultiona actividad de 1 cuenta 08/01/2018 0221 pm. | Informacidn deusliads § Noticias
rd
l. EN LA SECCION SEGURIDAD
e Para navegar en la seccion SEGURIDAD, el sistema mostrara la siguiente lista desplegable:
o Racionalizacion v
L]
ﬁ 22333 Se muestra la informacién de la o las IE que

estan a cargo del Director que realiza la IE

/) - Muestra el proceso realizado por la IE. Esta
CI Procesos del sistema opcidn esta habilitada SOLO a nivel UGEL

1 Ver perﬂl Muestra la informacidn del Director de la IE

En esta seccidn se podra descargar la RSG
@ Ayuda N°1825-2014-MINEDU la norma de
racionalizacion

o Preguntas frecuentes Muestra las pregunta y respuestas
asociadas al proceso de racionalizacién

(..) Cerrar sesion Permite cerrar el proceso en la plataforma
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Formulario de la IE

Muestra la informacion
de la IE y Ia ubicacién de
la misma. Para hacerlo
muestra el siguiente
formulario

Contros

Cuntras o I que Clene sesusn
- ke periret NINATEIG 08 EDUCACON
- OFE CORECOION SECGHAL DF EDUCACION ICA
= UGEL UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LGCAL ICA
wE Zan

vt - o

Procesos de Sistema

Al seleccionar la opcion , El sistema mostrara un formulario que da
cuenta de los procesos que la Institucion Educativa ha ejecutado. Esta
opcién no estd habilitada para las Instituciones Educativas

Perfil

Muestra el perfil del
usuario y las IE y niveles
que tiene a su cargo

Perfil de Usuaro

Ayuda
Se descargara un
formulario donde se

podré ver la RSG
1825_2014-Minedu

hoicn

Preguntas frecuentes

Se podra encontrar la

frecuentes del proceso
de racionalizacion

respuesta a las preguntas

Pegeetes Yoo mees

- JCutwnes ey 3 cormmT 36 Raciometzacion”

LT — S —

* (Lt 0% ol CTTREPETE COTTE del PGS de IICCRENICIE 3T
wostes o LGk RN

5 Crdade D I STAALIBECE b Caeene AL E 3 NE X

Fraeate Tes aEs @ FUL) pes we INI elion shennee
e e L e JRT N ——)

. e
-
e vty @ 2006

[gpers

e b e ] phate i b —

* 50 anmwms bwr Ton len ems, ¥ %0 ieemes mecedevae 17
TRCRETES 148 recHaAts bacr o procees (P Tee )

Cerrar Sesion

iniciada en el sistema,
para ello se solicitard
confirmar el cierre de
sesion. En caso esté de

Permite cerrar Ia sesion

acuerdo debe marcar si.
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Informacion detallada

El sistema guarda un historial de cada sesion que donde el usuario ingresa al sistema, asi
como todo el flujo que ha realizado.

Para acceder a dicha informacion dar clic en la opcién Informacion detallada, que se
encuentra en la parte inferior del sistema.

o
ﬁ PERU | Minist

Inicio

o—Ta ]
?

£ Usosric: NORMA BEATRIZ RAMIREZ SOLANO

~
2 j'. - .‘. Bienvenido usuario de: 86308 ROSA MARLA DEXTRE VIA

Este es un modulo informatico para ejecutsr el proceso de
racionalizacién. La informacion fuente ha sido obtenida de lo
declarado por la Institucion Educativa, a través de los sistemas:
SIAGIE, ESCALE, NEXUS. Los resultados del proceso de
racionalizacion efectuado podrén ser actualizados por la CORA IE
o la CORA UGEL, de acuerdo a las disposiciones dadas con
Resolucién de Secretaria General 1825-2014 MINEDU de fecha
16/10/2014

P 1 [y TSR e ————

o

Una vez dado el clic en INFORMACION DETALLADA, se vera una ventana emergente que
muestra todas las actividades realizadas para garantizar o cumplir con el proceso de
racionalizacion

= Historial

Historial de sesiones

I T B T T T T
Chrome 54 3 =

128300 201 240917 .24 O7MsZ20E 902 e, m.
125961 Chrome 4 3 20124011724 L EERTE [ s s |
boshrar 10 Flas L 4 Tobal: 2 fias == < - *> - Total: 1 piginas

* Dol Chck £n =1 registro pans ver so detalls




