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FICHA DE JORNADA DE MANTENIMIENTO DEL PORTAL WEB

Instructivo para el llenado de la Ficha de
Jornada de Mantenimiento del Portal Web

1. Ingreso al Portal Web e identificacion de médulo de Jornadas de mantenimiento:

a. Paraelllenado de la Ficha de Jornada de Mantenimiento debemos ingresar al Portal Web de la
intervencion Rutas Solidarias a través del link: http://www.minedu.gob.pe/rutas-
solidarias/autoayuda.php.

b. Una vez ingresado al portal de la intervencién Rutas Solidarias (Imagen 01), ubicamos el icono
de Jornadas de mantenimiento (Imagen 02) al cual daremos click para poder acceder al médulo.
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2. Acceso al médulo de Jornadas de Mantenimiento.

Una vez dado click en el icono de Jornadas de Mantenimiento (Imagen 02), aparecera la
ventana de autenticacién (Imagen 03); la cual nos solicitara la siguiente informacion:

1) Usuario: Usuario creado en la plataforma de PertuEduca.
2) Contrasefia: contraseiia creada para el usuario PerdEduca.
3) Pulsar botdn ingresar, el mismo que permitira acceder al médulo web de

Jornadas de mantenimiento.

Ficha de Aplicacion - Jornada de mantenimiento

Iniciar sesion

Usuario correc@correo.com
Contrasefia essserssnes
-
Para ingresar al formulario de verificacion de bicicletas inicia sesion con tu usuario y

és de nuestro Formulario de Consultas, Recuperar cor

22345

tus accesos notificarlo a tr:

© 2018 Todos los derechos reservados
Ministerio de Educacion. iSOS Portal de Autoayuda

Imagen 03
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3. Registro de Jornada de mantenimiento.

Una vez pulsado el botén ingresar de la ventana de autenticacién (Imagen 03), cargara la ventana de
Ficha de aplicacién — Jornada de mantenimiento, la misma que estd compuesta por:

a. Datos Personales: En esta seccidn se muestran los datos personales del Director o responsable
que realizard el registro de la Jornada de mantenimiento, asi mismo los datos como DNI,
Apellidos, Nombres y correo, cargan de forma automatica, por lo que no pueden ser editados

(Imagen 04), mientras que el Teléfono vy el Perfil de quien registrara la informacién deben ser
ingresados (Imagen 05).

Ficha de Aplicacion - Jornada de mantenimiento

Datos personales

DNI: 70065234
Apellido paterno: HERNANDEZ Apellido materno: SANCHEZ
Nombres: JORGE VICTOR Correa: pdocente@perueduca.pe
Teléfono™ ngrese numero de teléfono Perfil:* Seleccione v
Datos de la L.E.
Cddigo modular ngrese codigo modula
Nombre de la |E:
Region: Provincia:
Distrito: Ugel:
Fecha de la 31122018 = Tipo de Seleccione v
Jornada de mantenimiento:®

mantenimiento:™

> Siguiente

@ 2018 Todos los derechos reservados
Ministerio de Educacion. iSOS Portal de Autoayuda

Imagen 04
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Ficha de Aplicacion - Jornada de mantenimiento

Datos personales

DNI 70068234
Apellido paterno: HERNANDEZ Apellido matermno: SANCHEZ
Nombres: JORGE VICTOR Cormreo: pdocente@perueduca.pe

o Teléfono™ 956720723 v Perfil:* Seleccione v

9 Director
Responsable de Rutas Solidarias

Imagen 05

b. DatosdelalE: En esta seccidn se registraran datos de la I.E. asi como la fecha y el tipo de jornada
de mantenimiento a registrar.

i. Para cargar los datos de la I.E. se ingresa el cédigo modular de la I.E. y se pulsa el botdn
‘VALIDAR CODIGO’ (Imagen 06); una vez pulsado el botdn, cargara de forma automatica
los datos de la I.E. Nombre, Region, Provincia, Distrito y UGEL, por lo que debera validar
la informacidon antes de continuar con el registro en el médulo de Jornadas de
Mantenimiento (Imagen 07).

“Cabe mencionar que el registro de la Jornada de mantenimiento en la web estd en
funcion del codigo modular, por lo que si una IE cuenta con bicicletas asignadas al nivel
de educacion primaria y secundaria, se deberd realizar el registro de Jornadas de
Mantenimiento por cada nivel”
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HERNANDEZ SANCHEZ JORGE VICTOR Uitima conexion: 28/01/2019 12:06:13

Ficha de Aplicacion - Jornada de mantenimiento

Datos personales

DN 70068234
Apellido paterno: HERNANDEZ Apellido materno: SANCHEZ
Nombres: JORGE VICTOR Correo pdocente@perueduca.pe
Teléfono* [ 956720723 v } Perfil:* [ Director v
Datos de la I.E.

o Cédigo modular® 0695874 4 } Q, validar Cadigo e

Nombre de la IE:

Region: Provincia:
Distrito: Ugel:
Fecha de la 31122018 = Tipo de [ Seleccione v
Jornada de mantenimiento* _ N
Selecciona un elemento de la lista
mantenimiento:”
? Siguiente
Imagen 06
Datos de la L.E.
Cddigo modular* 0695874 v ] Q \validar Cadigo
Nombre de la |E: SAN MARTIN DE PORRES
Region: Cajamarca Provincia: Cajamarca
Distrito: Encariada Ugel: UGEL Cajamarca
Fecha de la = Tipo de Seleccione v
Jornada de mantenimiento:*
mantenimiento™
¥ Siguiente

Imagen 07
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ii. Una vez verificada la informacidn sobre la IE, se debera registrar la Fecha de la Jornada
de Mantenimiento (Imagen 08); seguidamente seleccionamos el tipo de mantenimiento
(Jornada de Inicio, medio o fin de afio) (Imagen09). Una vez seleccionado el tipo,
procedemos a pulsar el botdn SIGUIENTE para continuar con el registro de la Jornada
de mantenimiento.

“Cabe mencionar que el tipo de mantenimiento, debe guardar relacion con la fecha de la
Jornada de mantenimiento segun el siguiente detalle:

- Jornada de Inicio de aio: Se realiza en marzo para inspeccionar la bicicleta en su totalidad

- Jornada de medio afio: Se ejecuta cuatro meses después de la Primera jornada para
revisar aquellas piezas que requieran mantenimiento regular.

-Jornada de Fin de afio: Se aplica en noviembre para volver a diagnosticar la bicicleta y que
los usuarios la devuelvan en buen estado.”

HERNANDEZ SANCHEZ JORGE VICTOR Ultima conexion: 28/01/2019 12:06:13

Ficha de Aplicacion - Jornada de mantenimiento

Datos personales

DNI: T0065234
Apellido paterno: HERNANDEZ Apellido materno: SANCHEZ
MNombres: JORGE VICTOR Correo: pdocente@perueduca.pe
Teléfono* [ 956720723 v } Perfil-* [ Director v
Datos de la I.E. < diciembre 2018 >

lu ma mi ju vi sa do

Sai . Validar Cod
cwagomiar | T T oa e 0] 1] 2 |
4 |5|6|7|8|09 ‘

Nombre de la |E: ‘
0] 11 [ 1213 14 15| 16

Region: ‘ e e 200 ;22 23 ‘ Provincia: Cajamarca
24 | 25 | 26| 27 | 28| 29 | 30
Distrito: ‘ 21 1 5 | 3 4 5 6 ‘ Ugel: UGEL Cajamarca
Fecha dela [103:[124’2D18 ( [ = ] Tipo de Seleccione v
Jornada de mantenimiento:™
mantenimiento:*
> siguiente

Imagen 08
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HERNANDEZ SANCHEZ JORGE VICTOR Ultima conexién: 28/01/2019 12:06:13
Ficha de Aplicacion - Jornada de mantenimiento
Datos personales
DN 70068234
Apellido paterno: HERNANDEZ Apellido materno: SANCHEZ
Nombres: JORGE VICTOR Cormreo: pdocente@perueduca.pe
Teléfono™ [ 956720723 v ] Perfil:* [ Director A
Datos de la I.E.
Codigo modular [ 0695874 v ] Q validar Cédigo
Nombre de la |E: SAN MARTIN DE PORRES
Region: Cajamarca Provincia: Cajamarca
Distrito: Encafiada Ugel: UGEL Cajamarca
Fecha de la 031122018 ‘ = Tipo de Seleccione v
Jornada de mantenimiento:* Seleccione
mantenimiento:* Jomada de fin de afio
Jormada de inicie de afio
Jormada de medio afio
o {
? Siguiente
Imagen 09
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iii. Luego de pulsar el botdn SIGUIENTE, cargard una ventana donde se requiere los Datos
de las bicicletas inspeccionadas y los Repuestos necesarios para lograr que las
bicicletas estén operativas.(Imagen 10)

Ficha de Aplicacion - Jornada de mantenimiento

Datos de las bicicletas inspeccionadas

Total de bicicletas de la |.E.* e . Del total de bicicletas de la |.E. 1arese del iotal de
E— — ¢ Cuantas han sido revisadas?* S

Del total de bicicletas
revisadas /Cuantas estan
operativas?*

Repuestos necesarios para lograr que las bicicletas estén operativas

Repuesto Cantidad de repuestos requeridos Cantidad de repuestos adquiridos por la
LE.

Seleccione repuesto v ngrese canfidad de

¥ Siguiente

© 2018 Todos los derechos reservados
Ministerio de Educacion. iSOS Portal de Autoayuda

+ Agregar Repuesto

Imagen 10

iv. Respecto a ‘Datos de las bicicletas inspeccionadas’, se debe ingresar el 1) Total de
bicicletas de la I.E. (asignadas al cédigo modular), 2) Del total de bicicletas de la I.E.
¢éCuantas han sido revisadas? Y 3) Del total de bicicletas revisadas ¢ Cudntas estdn

operativas? (Imagen 11)

Ficha de Aplicaciéon - Jornada de mantenimiento

Datos de las bicicletas inspeccionadas

Total de bicicletas de la | E~ ‘ 100 i | Del total de bicicletas de la |.E 100 v
- ¢ Cuantas han sido revisadas?*

Del total de bicicletas

revisadas ¢ Cudntas estan

operativas?

50 ./|

Imagen 11
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v. Luego, se procedera a llenar los Repuestos necesarios para lograr que las bicicletas
estén operativas, para ello primero debemos seleccionar un repuesto para ello
pulsamos el cuadro de texto desplegable, buscamos y seleccionamos el nombre del
repuesto (Imagen 12).

Ficha de Aplicacion - Jornada de mantenimiento
Datos de las bicicletas inspeccionadas
Total de bicicletas de la LE.* | 100 v | Del t.ctal de bicicletas de la |LE 100 v
\ £Cuantas han sido revisadas?* J
Del total d'e D\cic\elzfls | 50 v |
revisadas § Cuantas estan
operativas?*
Repuestos necesarios para lograr que las bicicletas estén operativas
Repuesto Cantidad de repuestos requeridos Cantidad de repuestos adquiridos por la
L.LE.
Seleccione repuesto ¥ ngrese canudad de repuesios ngrese canudad de repuesios adquindos |
SCIECTIONT Tt |:L| (]
Adaptador de potencia _'\' + Agregar Repuesto
Ajuste de asiento
Aro
Asiento
Cables y funda de freno ( Atras ) Siguiente
Cadena
Catalina
Eje central
Eje de rueda
Frenc delantero
Guardafango
Horquilla © 2018 Todos los derechos reservados
Llanta Ministerio de Educacion. iSOS Portal de Autoayuda
Manija de timén
Marco
\ Masa delantera )

Imagen 12
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vi. Luego de seleccionar el repuesto, procedemos a registrar 1) Cantidad de repuestos
requeridos para el nombre del repuesto seleccionado, y 2) Cantidad de repuestos
adquiridos por la I.E., una vez ingresada las cantidades, 3) pulsamos el boton ‘AGREGAR
REPUESTO’. (Imagen 13)

Ficha de Aplicacion - Jornada de mantenimiento

Datos de las bicicletas inspeccionadas

Total de bicicletas de la |.E.* | 100 s | Del t.ctal de bicicletas de la |.E. 100 v
£Cuantas han sido revisadas?* L J

Del total de bicicletas
revisadas jCuantas estan
operativas?*

50 v |

Repuestos necesarios para lograr que las bicicletas estén operativas

Repuesto Cantidad de repuestos requeridos Cantidad de repuestos adquiridos por la
L.E.

Adaptador de potencia v 10

¥ Siguiente

© 2018 Todos los derechos reservados
Ministerio de Educacion. iSOS Portal de Autoayuda

+ Agregar Repuesto

Imagen 13
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vii. Una vez pulsado el botén ‘AGREGAR REPUESTOS’, se crea una fila con el repuesto y las
cantidades ingresadas, para volver a registrar mas repuestos se repite el mismo
procedimiento del paso anterior, y asi hasta completar todos los repuestos necesarios
de la Jornada de Mantenimiento.

viii. En caso registremos un repuesto por error, se puede eliminar pulsando el botdn
Eliminar Repuesto (Imagen 14).

ix. Una vez completado el registro de todos los repuestos, pulsamos el botén SIGUIENTE
(Imagen 14), con ello se registra toda la informacion

Ficha de Aplicacion - Jornada de mantenimiento

Datos de las bicicletas inspeccionadas

Repuestos necesarios para lograr que las bicicletas estén operativas

Repuesto Cantidad Ce repuestos requendos Cantidad de repuesios adquirides por iy
LE

< Atras > Sigulente

Imagen 14
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X. Luego de pulsar el boton SIGUIENTE, se mostrara la Ficha de Jornada de mantenimiento
con la informacién ingresada, luego se marca el cuadro que indica “Al marcar, declaro
expresamente asumir el compromiso de confidencialidad, de la informacion registrada.”
Para concluir con el registro de la ficha pulsamos el botén ‘ENVIAR’, y se enviarad una
copia de la ficha a su cuenta de correo electrénico (Imagen 15), finalizando el registro.

IEZ SANCHEZ JORGE VICTOR Ultima conexién: 04/02/2019 12:39:02 (o]

Ficha de Aplicacion - Jornada de mantenimiento

Apellidos Nombres Correo electronico

HERMAMDEZ SAMCHEZ JORGE VICTOR pdocente@perueduca.pe

DATOS DEL DIRECTOR O RESPONSABLE DE RUTAS SOLIDARIAS

DMI 70065234

Mombres JORGE VICTOR
Apellidos HERMAMDEZ SAMCHEZ
Correo pdocente@perueduca.pe
Teléfono 956720723

Perfil Director

DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

Cédigo Modular 0575070

Mombre de la |.E. 51542 ANMDRES AVELING CACERES
Region La Libertad

Provincia Sanchez Carrion

Distrito Chugay

UGEL UGEL Sanchez Carrién

Fecha de la Jomada de mantenimiento 12022019

Tipe de mantenimiento Jornada de inicio de afio

DATOS DE LAS BICICLETAS INSPECCIONADAS

Del total de bicicletas de la %% de bioickets que han 5o

Total de bicicletas de la LE. 10 LE. ;jCuantas han sido 10 R 100.00 %
§ revisadas
revizadas?
L : Del total de bicicletas
Del total de biciclet d . . . .
= © biricietas revissdas 10 revizadas ; Cuantas necesitan 0 % de bicicletas operativas 100.00 %

iCuantas estén operativas? .
reparacion?

REPUESTOS

Repuesto Cantidad de repuestos | Cantidad de repuesios
. requeridos adquiridos por las L.E.

Aro 10 10

* Colocar los cédigos de todas las piezas requeridas como repussto segln la Guia para mantenimiento.
**De igual manera, colocar los cédiges de todas piszas adquiridas segdn la Guia para mantenimisnto

Al marcar, declaro expresamente asumir el compromiso de confidencialidad, de |a informacion registrada.

o] o B

Imagen 15

&
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