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MODULO DE REGISTRO DE MOVILIZACIONES IRS

Instructivo para el Registro de Movilizaciones ejecutadas
en el Portal Web

1. Ingreso al Portal Web e identificacion de médulo Movilizacién:

a. Para el llenado del médulo de Movilizacidn debemos ingresar al Portal Web de la intervencién
Rutas Solidarias a través del link: http://www.minedu.gob.pe/rutas-solidarias/autoayuda.php.

b. Una vez ingresado al portal de la intervencion Rutas Solidarias (/magen 01), ubicamos el icono
del mddulo de Movilizacién (Imagen 02), al cual daremos click para poder acceder al mddulo.
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2. Acceso al médulo de movilizacion web.

a. Unavez dado click en el icono del médulo de Movilizacién (Imagen 02), aparecera la ventana
de autenticacion (Imagen 03); la cual nos solicitara la siguiente informacion:

1) Usuario: Usuario creado en la plataforma de PertGEduca.

2) Contrasefia: contrasefia creada para el usuario PertdEduca.

3) Pulsar botdn ingresar, el mismo que permitira acceder al médulo web de
Movilizacidn.

2
Ministerio
de Educacién

Registro de Movilizaciones

Iniciar sesion
Usuario correo@correc.com
Contrasefia sesssrasune

Para ingresar al formulario de verificacion de bicicletas inicia sesion con tu usuario y clave de Peni Educa de no recordar o no contar con
fus accesos notificarlo a fravés de nuestro Formulario de Consultas, Recuperar contrasefia o a nuestra central telefonica 6155800 anexo

2345

© 2018 Todos los derechos reservados
Ministerio de Educacion. iSOS Portal de Autoayuda
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3. Registro de Movilizacién.

Una vez pulsado el botén ‘INGRESAR’ de la ventana de autenticacion (Imagen 03), cargara la
ventana de ‘Registro de Movilizaciones’, la misma que estd compuesta por:

a. Datos del Responsable de la IRS en la UGEL: En esta seccidn se muestran los datos personales
del responsable que realizara el registro de la movilizacién, asi mismo los datos como DNI,
Apellidos, Nombres y Correo cargan de forma automadtica, por lo que no pueden ser editados
(Imagen 04), mientras que el Teléfono vy el Perfil de quien registrara la informacion deben ser
ingresados (Imagen 05).
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Imagen 05

b. Etapa de Movilizacidn: Ubicada en la parte superior, debemos seleccionar un valor de la lista
Primera Etapa, Segunda Etapa o Tercera Etapa (Imagen 06); considerando la siguiente
programacion:

e 1raEtapa: Del 07/01/2019 al 03/05/2019
e 2da Etapa: Del 06/05/2019 al 29/08/2019

e 3ra Etapa: Del 02/09/2019 al 13/12/2019

Registro de Movilizaciones

[Primaa Elaga

Datos del Responsable de la IRS en la UGEL Tercena Staga

Imagen 06
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c. Datos de las IIEE que participan en el proceso de movilizacion: Esta seccién contiene
informacién sobre las IIEE que intervienen en la movilizacién.

i. Institucion Educativa que cedio los bienes.
Se registrard informacién de la IE que cede los bienes a una o mas II.EE. (Imagen 07),
para iniciar el registro debemos:

1) Ingresar el cédigo modular del nivel de la IE que cede los bienes.

2) Pulsamos el botén ‘VALIDAR CODIGO’; luego de pulsar el botén, de forma
automatica cargaran los campos Nombre de la IE, Regidn, Provincia, Distrito y UGEL;
por lo que se debe verificar los datos cargados para continuar con el registro del
maddulo.

3) Ingresar el Total de bicicletas de la IE antes de la movilizacién, es decir la cantidad
total de bienes asignados a la IE (segun el cddigo modular).

4) Ingresar total de bicicletas movilizadas, se debe ingresar el total de bicicletas que
seran movilizadas segun Plantilla: Bienes movilizables.

5) Luego de registrar la informacion de la IE que cede los bienes pulsamos el botén
SIGUIENTE.

Datos de las Il.LEE. que participan del proceso de Movilizacion

Institucion Educativa que cedid los bienes

Cadigo modular* 0802751 e l Q, validar Codigo
Nombre de la 1E: 80591 CIRO ALEGRIA BAZAN
Regidn: La Libertad Provincia: Santiago de Chuco
Distrito: Sitabamba Ugel: UGEL Sanchez Carmrion
Total de bicicletas 50 v l Total de bicicletas 30 v

de la | E antes de
la movilizacion®

movilizadas*

© 2018 Todos los derechos reservados
Ministerio de Educacion. iISOS Portal de Autoayuda

Imagen 07

Instructivo — Modulo de Movilizacién web V 2.0 pag. 5



“Bicicletas para llegar ﬁ\ﬁ
INSTRUCTIVO ala escuela” \1“%2
50

o
MODULO DE REGISTRO DE MOVILIZACIONES IRS !

Luego de pulsar el botdén SIGUIENTE, aparecera una nueva ventana, para continuar registrando los
datos de las IIEE que participan del proceso de movilizacion.

Como dato adicional esta venta muestra el total de bicicletas movilizadas, que es el valor ingresado
en la ventana anterior (Imagen 08)

Datos de las II.EE. que participan del proceso de Movilizacion

C Total de bicicletas movilizadas: 30 )

Imagen 08
La siguiente seccidn corresponde a:

ii. Institucion Educativa beneficiaria
Se registrard informacién de la |E que recibe los bienes (imagen 09), para iniciar el
registro debemos:

1) Ingresar el codigo modular del nivel de la IE que recibe los bienes.

2) Pulsamos el botén VALIDAR CODIGO; luego de pulsar el botén, de forma automatica
cargaran los campos Nombre de la IE, Region, Provincia, Distrito y UGEL, por lo que
se debe verificar los datos cargados para continuar con el registro del mdédulo.

3) Ingresar la cantidad de bienes recibidos por el codigo modular del nivel de la IE
beneficiaria. (Este valor puede ser menor o igual que el total de bicicletas
movilizadas)

>
AT Ministerio
de Educacién

Datos de las Il.EE. que participan del proceso de Movilizacion
Total de bicicletas movilizadas: 30

Institucién Educativa Beneficiaria

Codigo modular 1456441 L'
Nombre de la IE 80595
Regidn La Libertad Provincia: Santiago de Chuco
Distrito Sitabamba Ugel: UGEL Sanchez Carrién
Cantidad de bicicletas recibidas* 20 4
Imagen 09
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iii. Bienes complementarios movilizados
Esta seccion contiene informacidn sobre los bienes complementarios de la movilizacidn,
confirmacién de documentacion requerida para movilizacién, comentarios adicionales

y fecha de la movilizacion (Imagen 10); para registrar informacidon debemos:

1) Ingresamos la cantidad de cascos a movilizados.

2) Ingresamos la cantidad de chalecos a movilizados.

3) Ingresamos la cantidad de packs de herramientas a movilizados.

4) Ingresamos la cantidad de gorros a movilizados.

5) Activamos las casillas de verificacidon seglin la documentacion presentada para la
movilizacion.

6) Se ingresan comentarios adicionales que se presentaron durante la movilizacién,
considerar que como minimo se debe ingresar 120 caracteres.

7) Seleccionamos la fecha cuando se realizé la movilizacion.

8) Pulsamos el botdn “Registrar Institucion Educativa”.

Bienes complementarios movilizados:

Cantidad de cascos” 20 v l w’ Cantidad de chalecos® l 20 v l
Cantidad de pack de 20 + l Cantidad de gorros® l 20 4 l
- herramientas® -

¢ La UGEL cuenta con la "Plantilla: Bienes movilizables” firmada por el director de la |E de origen.
¢ La |E a beneficiar presentd debidamente la "Ficha de Aplicacion a la IRS".

# La UGEL registré el movimiento de los bienes en el médulo patrimonio del SIGA.

Comentarnos adicionales u Observacicnes{minimo 120 caracteres)

Se realizo la movilizacion con el apoyo de la UGEL, v con la presencia del Responsable de Rutas de la GEL. vy

Fecha de la Movilizacion:”

Imagen 10
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Una vez pulsado el botén ‘REGISTRAR INSTITUCION EDUCATIVA, se crea un registro de movilizacién
con el nombre de Instituciones Educativas Beneficiarias (Imagen 11),

Fecha de la Movilizacién:™

=
Instituciones Educativas Beneficiarias
# Cod. Modular Nombre LE. Cant Bicicletas
1 1456441 30595 20 Quer detalle X Quitar |.E.

-A Registrar Movilizaciones

© 2013 Todos los derechos reservados
Ministerio de Educacion. 1SOS Portal de Autoayuda

Imagen 11

En caso queden bienes pendientes de movilizar en la misma ventana en la parte superior aparece la
cantidad de bienes pendientes, caso contrario el monto sera 0 (cero) (imagen 12).

Datos de las I.LEE. que participan del proceso de Movilizacion

Total de bicicletas movilizadas: 10

Imagen 12
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Si se cuenta con otra IE beneficiaria, se procede a registrar repitiendo los pasos ii y iii del instructivo.

(Imagen 13)
Datos de las II.EE. que participan del proceso de Movilizacion
Total de bicicletas movilizadas: 10
/" Institucion Educativa Beneficiaria N
Cédigo modular® | 1456482 v ] Q. Validar Cédigo
Nombre de la IE: 81729 LUIS FELIPE DE LA PUENTE UCEDA
Regidn: La Libertad Provincia: Santiago de Chuco
Distrito: Cachicadan Ugel: UGEL Sanchez Carrion
\ Cantidad de bicicletas recibidas® l 10 s l )
/" Bienes complementarios movilizados: N
Cantidad de cascos® l 10 v l Cantidad de chalecos® l 10 ' ]
Cantidad de pack de [ 10 v l Cantidad de gorros® [ 10 v ]
herramientas®
¥ La UGEL cuenta can |a "Plantilla: Bienes movilizables” firmada por el director de |a |E de ongen.
¥ La |E a beneficiar presentt debidamente |a "Ficha de Aplicacién ala IRS".
¥ La UGEL registrd el movimiento de los bienes en el médulo patrimenio del SIGA.
Comentarios adicicnales u Observaciones{minimo 120 caracteres)
Se frasladaron los bienes sin contratiempoes, se cuenta con acias firmadas por ambos directores. v
4
Fecha de la Movilizacion:™ l 12102/2019 £ l
\ B Limpiar Datos « Registrar Institucion Educativa )

Imagen 13
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Una vez registrada la segunda I.E. beneficiaria, se mostraran 2 registros realizados (Imagen 14).

P
Fecha de la Movilizacién:* =]
Instituciones Educativas Beneficiarias
# Cod. Modular Nombre LE. Cant Bicicletas
1 1456441 80595 20 Qu/er detalle X Quitar | E.
2 1456482 81729 LUIS FELIPE DE LA PUENTE UCEDA 10 Qu/er detalle R Quitar | E.
<€ Atras A Registrar Movilizaciones

Imagen 14

Para finalizar con el registro de la movilizacién pulsar el botén Registrar Movilizaciones (Imagen 15)

A Registrar Movilizaciones

© 2018 Todos los derechos reservados
Ministerio de Educacion. i505 Portal de Autoayuda

Imagen 15

Luego de pulsar el botdn registrar movilizaciones, se remitird un correo con la informacion
registrada de la movilizacién, finalizando el registro de movilizacidon en el médulo WEB.

Instructivo — Modulo de Movilizacién web V 2.0 pag. 10



