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COMUNICADO 
ACTUALIZACIÓN DE LEGAJO PERSONAL – ESCALAFÓN 

1. La oficina de ESCALAFÓN de la Unidad de Gestión Educativa Local Chucuito Juli 

comunica que, el personal docente, auxiliar de educación y personal administrativo, 

previo al proceso de actualización del legajo personal debe realizar un PRE-REGISTRO 

y actualización de datos a través del sistema AYNI siguiendo los siguientes pasos: 

 

 Paso 1: Ingresa al siguiente enlace: https://servicios-ayni.minedu.gob.pe/ayni/inicio 

 Paso 2: Inicia sesión con tu usuario y contraseña. 

 Paso 3: Una vez en el sistema, te mostrará varias opciones como Mi legajo, actualizar 

mi legajo y seguimiento de atención de solicitud, Seleccione “Actualizar mi legajo”. 

 Paso 4: Luego en la parte izquierda podrá ver opciones. 

 Paso 5: Ubíquese en la sección de legajo en la que se requiere realizar los cambios y 

registre los datos que desea actualizar. 

 Paso 6: Haga clic en el botón “Enviar Solicitud”, después de unos segundos le 

aparecerá un mensaje de confirmación del envío de solicitud para su verificación con 

el responsable del Área de escalafón de la UGEL. 
 

❖ Se adjunta MANUAL DEL USUARIO PLATAFORMA AYNI - ESCALAFÓN 

2. Así mismo debe remitir la documentación o sustento correspondiente a través de mesa de 

partes de la UGEL y/o mediante el sistema de trámite documentario (FUT VIRTUAL) 

escaneado en archivos individuales (PDF) comprimido en WinRAR para validar y 

aprobar la actualización solicitada a través del sistema AYNI. 

 

3. Recuerde que la actualización del legajo personal es constante, por lo que se recomienda 

actualizar oportunamente su legajo personal para cualquier proceso que convoque el 

Ministerio de Educación. Más información al WhatsApp 990522032 en horario de 

oficina.  
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https://servicios-ayni.minedu.gob.pe/ayni/inicio
http://ugelchucuito.edu.pe/portal/wp-content/uploads/2023/01/UGEL_CHUCUITO_JULI-MANUAL-DE-USUARIO-DE-LA-PLATAFORMA-DE-SERVICIOS-AYNI.pdf

