Resolucion Directoral N° _1967 -2024-UGEL-CH-T

JuLl, 1 j
VISTOS:

Visto; el Oficio N° 1 55—2024-[\/1E/DREP/UGEL—CH—J;’A—ADI\/L’C)VCFJ de fecha 16 de octubre de
4, que contiene el Instructivo N° 001~2-024-GRP/DREP/UGEL-CH-J/A~ADMIOCP, denominado

"Procedimiento para la baja de materiales bibliogréaficos en las Instituciones Educativas del ambito de
la Unidad de Gestion Educativa Local Chucuito Juli.

- CONSIDERANDO:

ST VfsACION \
NISTRACION /3

Que, el articulo 66° de la Ley N° 28044, Ley General de Educacién, establece que la Institucion
Educativa, como comunidad de aprendizaje, es la primera y principal instancia de gestion del sistema
educativo descentralizado;

Que, el articulo 32° del Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de Educacin aprobado
mediante Decreto Supremo N° 011-2012-ED, establece que el director de la Institucién Educativa
Publica, en coordinacién con los docentes, es responsable de garantizar que los equipos, materiales

Yy espacios educativos se encuentren a disposicion plena de los estudiantes y se usen de manera
ertinente;

Que, el inciso e) del articulo 12 del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Unidad de
tion Educativa Local Chucuito, establece que es funcion del Area de Administracion, administrar

;_s,‘\ff‘ecursos materiales y financieros, asi como los bienes patrimoniales de la Unidad de Gestion
,Edﬂcativa Local e Instituciones Educativas;

- Y27

Que, con la finalidad de contar con un instrumento normativo que regule el procedimiento para
la baja de materiales bibliograficos en las Instituciones Educativas del ambito de la Unidad de Gestion
Educativa Local Chucuito Juli, el instructivo propuesto por el érea de Administracion, es necesario
aprobar mediante acto resolutivo conforme a los lineamientos establecidos en |a misma;

Estando, a lo actuado por la oficina de patrimonio, visado por las Areas de Administracion,
Gestion Institucional y Asesoria Juridica de la Unidad de Gestién Educativa Local Chucuito Juli, y;

e

/ ARTICULO PRIMERO. — APROBAR; El Instructivo N° 001-2024-GRP/DREP/UGEL-CH-J/A-
===ADM/OCP denominado " Procedimiento para la baja de materiales bibliograficos en las Instituciones
Educativas del ambito de la Unidad de Gestién Educativa Local Chucuito Juli ", que como anexo
forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - DISPONER; La publicacion de la presente Resolucion y su Anexo en
el Portal institucional de la UGEL Chucuito Juli (www.ugelchucuito.edu.pe).




IFFC/DUGELCH.J.
PAFA/J-AADM.
MCHC/ESP.UPER
OAA/J-AGI
WATM/A-AAJ
LCFP/PROY.
2024-11-06

Proy. N° 1466
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INSTRUCTIVO N° 001 -2024-GRP/DREP/UGEL-CH-J/A-ADM/OCP

PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DE MATERIALES BIBLIOGRAFICOS EN
LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL AMBITO DE LA UNIDAD DE
GESTION EDUCATIVA LOCAL CHUCUITO JULI

/ vigente, que regiran para la baja del patrimonio bibliografico y material educativo

pertenecientes a las Instituciones Educativas de la jurisdiccion de la UGEL Chucuito Juli.

ll. FINALIDAD
Proporcionar a las Instituciones Educativas de la jurisdiccion de la UGEL Chucuito Juli, las
normas y procedimientos que regiran la baja del patrimonio bibliografico y material educativo
pertenecientes al Banco del libro de Educacién Basica Regular (textos de grado y manuales

para docentes), culminado como minimo el tercer afio de uso desde la fecha de ingreso a la
institucion.

lll. ALCANCE

Sede Administrativa de la UGEL Chucuito Juli

| Instituciones Educativas de Educacién Basica Regular - nivel inicial, primario, secundaria
%/ de gestion publica y convenios de la Jurisdiccion de la UGEL Chucuito Juli.
cyrro B h\&/éASE LEGAL

* Ley N° 20844, Ley General de Educacion.
e Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo general.

* R.M. N° 543-2013-ED y “Normas y procedimientos para la gestién del proceso de

distribucion de materiales educativos para las instituciones y programas educativos

publicos y centros de recursos educativos”, con su modificatoria R.M. N° 645-2016-

MINEDU.

R.M. N° 401-2008-ED, aprueba las “Normas y Procedimientos para la Gestion del Banco

del Libro de Educacién Basica Regular” y “Normas y Procedimientos para la baja de

Patrimonio Bibliografico perteneciente al Banco del Libro de Educacioén Basica Regular”.

R.M. N° 587-2023-MINEDU, “Lineamientos para la prestacion del servicio educativo en las

: Instituciones y programas educativos de la Educacion Basica para el afio 2024"

- V/DISPOSICIONES GENERALES

e El procedimiento de baja de patrimonio bibliografico y material educativo en las
Instituciones Educativas pertenecientes al Banco del Libro de las Instituciones Educativas
de la jurisdiccién de la UGEL Chucuito Juli, se aplicara cuando se incida en alguna de las
causales que lo sustente.
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e Las Instituciones Educativas deben asegurar la adecuada gestion administrativa con el fin
de salvaguardar los bienes pertenecientes al Banco del libro de las Instituciones
Educativas de la de la jurisdiccién de la UGEL Chucuito Juli.

o FEl Area de Gestion Pedagogica a través de los diferentes especialistas de educacion,
seran los responsables de monitorear el uso, distribucién y adecuada conservacion de

textos.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. BAJA DEL PATRIMONIO BILIOGRAFICO Y MATERIAL EDUCATIVO

La baja del material bibliografico en las Instituciones Educativas de la jurisdiccion de la UGEL
Chucuito Juli, consiste en retirar del patrimonio de manera fisica y contable. La baja de estos
bienes se hara en el marco de la normatividad vigente y este debera estar contenida en la
Resolucion Directoral emitida por la UGEL Chucuito Juli. Se consideran causales para solicitar

la baja de los textos, lo siguiente:

Nueva dotacién: Cuando el Ministerio de Educacién renueve la dotacion de textos y

manuales educativos, porque cumplieron el tiempo de uso estimado para su
conservacion en estado éptimo y se actualicen sus contenidos de acuerdo a los avances

de la investigacion y descubrimientos.

Estado de excedencia: Cuando el material bibliografico y/o educativo, encontrandose
operativo, no son utilizados y se presume que permaneceran en la misma situacion por

un tiempo indeterminado.

Deterioro por uso: Cuando el material bibliografico y/o educativo presentan desgaste o
destruccion total o parcial de los textos como consecuencia del uso continuo y presentan

malas condiciones fisicas.

Pérdida: Es la inexistencia del material bibliografico y/o educativo, por la vulnerabilidad

de los controles y/o circunstancias fortuitas o de fuerza mayor.

Otra causa justificable: Que tiene que ser sustentada ante la UGEL Chucuito Juli,

mediante informe té&cnico, la misma que emitira la resolucién correspondiente.

Las Instituciones Educativas, conservaran como material de consulta el nimero de
ejemplares que considere necesarios para este fin, lo que significa cambio de uso, por lo que

dichos ejemplares seran codificados.
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6.2. PROCEDIMIENDO DE BAJA DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO Y RECURSOS

6.2.1.

y v
\fesmiisinacigy )&l

6.2.6.

EDUCATIVOS EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS.

Mediante Resolucion Directoral, emitido por el director de la Institucion Educativa,
deberé conformar la comision de Gestién de Recursos Educativos y Mantenimiento
de Infraestructura segtin la R.M. N° 321-2017-MINEDU, y su modificatoria R.M.
N°396-2018-MINEDU, donde en el Art. 18 autoriza a los directores de las IIEE
conformar 4 comisiones, entre ellas la “Comisién de Gestion de Recursos Educativos
y Mantenimiento de Infraestructura”, integrado por:

e Director de la Il.LEE., quién lo presidira.

e Responsable de la Biblioteca escolar.

* Representante de los padres de familia, elegidos en asamblea general.

¢ Un docente elegido en asamblea de docentes.

e Un personal administrativo elegido en asamblea.

 Un representante del municipio escolar.

La comisién se formalizara mediante una Gnica resolucion.

La comision realizara la clasificacion, codificacién y levantamiento de inventario
fisico del material bibliografico, libros y textos, que seran dados de baja.

La comision, evalla la baja y procede a realizar el informe técnico debidamente
sustentado por las causales mencionadas anteriormente.

Asimismo, indicando en forma detallada las caracteristicas del material bibliografico:
e Titulo del texto.

e Grado.

e Editorial.

Afio de la edicion.

= Estado de conservacién actual.

e Cantidad de ejemplares.

e Motivo de baja.

e Adjuntar fotos que evidencia la condicién del material bibliografico en desuso.

e Firma y visto bueno del director de la Institucion Educativa.

El director de la Institucién Educativa solicitara a la UGEL mediante oficio,
autorizacion para la baja de textos, La UGEL autorizard mediante acto resolutivo,
baja fisica-contable o baja fisica, a través de la conformidad del equipo de almacén
y equipo funcional de la UGEL Chucuito Juli, adjuntando la resolucién de
conformacion de la Comisién, Informe Técnico que incluye el inventario y
documento sustentatorio. Mientras tanto el material bibliografico y educativo
seleccionado para dar de baja, continuara bajo custodia y responsabilidad de
direccion de la |.E. hasta la autorizacién de la UGEL.
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6.2.8.

6.2.9.

6.2.10.

El equipo funcional de la UGEL Chucuito Juli, evaluara las causales invocadas en
la solicitud de baja presentada por la Institucion Educativa, de encontrarse conforme
se emitira una opinién técnica favorable, se procedera a proyectar la Resolucién
Directoral de autorizacion en un plazo de 30 dias habiles después de haber recibido
la solicitud. De no encontrarse conforme, el equipo funcional de la UGEL Chucuito
Juli formulara las recomendaciones necesarias para tal fin y comunicara la negativa
de la solicitud al director de la Institucion Educativa, dentro de los diez dias (tiles de
recibida la solicitud.

El material bibliografico dado de baja, continuara bajo la custodia y responsabilidad
de la direccién de la Institucién educativa hasta que se decida su destino final,
debiendo figurar, en lista aparte su existencia fisica.

La comision después de haber tenido la autorizacién por escrito de la UGEL, se
retine y procede a realizar el acto de disposicion, conforme a los procedimientos de

cada acto.

\ 6.3. PROCEDIMIENTO DE BAJA DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO Y EDUCATIVO EN LA
SEDE ADMINISTRATIVA DE LA UGEL CHUCUITO JULI

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

La oficina de Almacén debera advertir la existencia de material bibliografico que se
encuentra en sus instalaciones que estén fuera del calendario de distribucion y/o no
tenga fin definido.

La Unidad de Gestién Educativa Local Chucuito Juli debera conformar el Comité de
Bajas de Patrimonio Bibliografico y Recursos Educativos, mediante acto resolutivo,
visto la advertencia del responsable de Almacén, dicho Comité debera estar
conformado por:

e Representante de AGP presidente

* Representante de Administracion integrante

¢ Representante de Almacén integrante

* Representante de Contabilidad integrante

e Representante de Patrimonio integrante

El comité de Baja de Material Bibliografico y Recursos Educativos, con la
informacion recolectada y antecedentes evaluados procedera a realizar el Informe
técnico para la baja fisica y contable segtin base legal, sustentando las causales de
baja.

El comité ejecuta la baja de material bibliografico y recursos educativos procediendo
a realizar los actos de disposicién segln lo dispuesto en las acciones a realizar én

cada procedimiento.
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6.4. MATERIAL BIBLIOGRAFICO O RECURSOS EDUCATIVOS PERDIDOS

6.4.1. Cuando se haya detectado pérdida de material bibliografico o recursos educativos
en una [nstitucion Educativa, la comision de Gestion de Recursos Educativos y
Mantenimiento de Infraestructura, debera adjuntar toda la informacion como
documento de ingreso, reporte de pérdida segun la Resolucién Ministerial N°401-
2008-ED, anexo 05, reporte de pérdida, sobre los bienes y reportar al director, el
cual a través de un oficio solicitara a la UGEL la evaluacién para la baja de bienes.

- ACTO DE DISPOSICION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO Y RECURSO EDUCATIVO

Aprobada la solicitud de baja mediante acto resolutivo se podra disponer el material
bibliogréfico, conforme a los siguientes procedimientos:

e Transferencia

* Destruccion o incineracién

6.5.1. TRANSFERENCIA

a) Se realizara la entrega dentro de la misma institucion 0 a ofras instituciones, en

forma gratuita. Esta accion se acreditara mediante acta de entrega — recepcién
debidamente suscrita por el director de la Institucién Educatlva y representante
de padres de familia, Se priorizara la transferencia a:

e Estudiantes de la IE

e Docentes de la IE

» Biblioteca comunal, municipal u otra de su localidad

» Facultades de educacion de universidades publicas y privadas.

* Institutos de educacién superior autorizadas por el ministerio de educacién.

« Instituciones publicas y privadas dedicadas a la investigacion en educacion.

e Parroquias.

» Instituciones sin fines de lucro.

e Instituciones Educativas de gestion privada.

El material bibliografico que no ha podido transferirse podrén ser destinados
como insumo para el desarrollo de campaiias y/o eventos con fines pedagogicos
que contribuyan a la conservacion del medio ambiente como por ejemplo el
reciclaje.

Para el caso de Instituciones Educativas que decidan entregar a estudiantes
deberan realizar una feria ludica, invitando a los padres de familia y alumnos
para exhibir en una plataforma todos los materiales impresos desfasados a dar
de baja y distribuirlos a los estudiantes equitativamente, o segun sea el caso.
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6.5.2. DESTRUCCION O INCINERACION
Cuando el material bibliografico después de la evaluacion, se determind que no '
tiene uso, no son susceptibles de ser utilizados ni transferidos o se encuentran en
completo estado de inutilidad; seré necesario la aprobacién mediante acto resolutivo
de la UGEL, previo informe técnico acompaiiado del inventario, para lo cual la UGEL
comunicara oportunamente a la Institucion Educativa, el cual ha propuesto para la
incineracion, la fecha en que se realizard el acto publico de destruccion o
incineracién, dando un plazo minimo de 15 dias Gtiles para convocar a los miembros
de la Comision de Gestion de Recursos Educativos y Mantenimiento de
Infraestructura en presencia de un representante del Area de Gestion Pedagoégica,
representante de almacén y representante de Patrimonio de la UGEL, se procedera
con el acto de incineracién y se Ie\;antaré con el acta de constatacion.
VIl. RESPONSABILIDADES
e El director de la Instituciéon Educativa tiene la responsabilidad de conformar la “Comisidn

de Gestion de Recursos Educativos y Mantenimiento de Infraestructura”, conformado bajo
acto resolutivo, tienen la funcién de realizar todos los procedimientos necesarios para la

baja de material bibliografico y recursos educativos.

VIII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS ¢

Primera. El director debera facilitar, promover y monitorear el uso pedagégico'de todos los
materiales educativos actualizados distribuidos por el MINEDU en docentes y estudiantes
(verificando aulas). Ademas, no se debe permitir el uso de textos desfasados (estos deberan
: darse de baja seglin procedimientos de norma). (R.M. 0543-2013-ED y R.M. 645-2016-ED.).

Segunda: La comisién, debera inventariar los materiales existentes al inicio y final de afio con
la finalidad de saber cuanto y que tipo de material se inicia el afio escolar y registrar al final
de afio cuantos estudiantes entregaron textos en buen estado, deteriorado o no devolvieron
(pérdida), llenando la ficha resumen 4C Y 4F del nivel correspondiente ubicado en el anexo
del Banco del Libro y hacer llegar a la UGEL. Ademas, esta ficha sirve para solicitar
requerimiento a la UGEL segtn R.M. 401-2008-ED-Banco del Libro.

Tercera: Para casos en donde no se cuente con los antecedentes suficientes para la
elaboracion del Informe Técnico u Opinién Técnica y continuar con la baja del Patrimonio
Bibliografico y Recursos Educativos, se debe sustentar con opinion técnica favorable de un
especialista del Area de Gestion Pedagdgica y/o Gestion Institucional.

Cuarta: Aquellos casos no previstos en la presente directiva, seran resueltos en concordancia

a la normativa vigente.
IX. VIGENCIA Y DISTRIBUCION

El presente instructivo entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacion.
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K. ANEXO

Anexo1. Formato de Informe Técnico

Anexo 2. Formato de Inventario de Material Bibliografico y Recursos Educativos.
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ANEXO 1

INFORME TECNICO N°00X-202X-lIEE. UGEL CHUCUITO JULI.

DATOS GENERALES

NOMBRE DE LA ENTIDAD

DIRECCION

UBICACION

ASUNTO

FECHA

. BASE LEGAL

e Ley N° 20844, Ley General de Educacion.

e Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo general.

e R.M. N® 543-2013-ED y “Normas y procedimientos para la gestion del proceso de
distribucion de materiales educativos para las instituciones y programas educativos
publicos y centros de recursos educativos”, con su modificatoria R.M. N° 645-2016-
MINEDU.

* R.M. N° 401-2008-ED, aprueba las “Normas y Procedimientos para la Gestidn del
Banco del Libro de Educacion Basica Regular” y “Normas y Procedimientos para la
baja de Patrimonio Bibliografico perteneciente al Banco del Libro de Educacion
Basica Regular”.

e R.M. N°587-2023-MINEDU, “Lineamientos para la prestacién del servicio educativo
en las Instituciones y programas educativos de la Educacién Basica para el afio
2024"

. ANTECEDENTES

4 "“ )

Todas aquellas circunstancias que rodean el trabajo de baja del patrimonio bibliografico

y recursos educativos, donde se realiza el andlisis de documentos fuente, explicando el
problema, detalle de las acciones realizadas por la institucién respecto al trabajo para dar t
de baja, puntualizar la finalidad y beneficio de la realizacién del procedimiento de baja. |
Adicionalmente se puede incluir informacién adicional sobre la institucién educativa. E
7

N\ | s

. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

® Resolucion Directoral N°XXXX- 202X. Que aprueba la conformacién de la
Comisién de Gestion de Recursos Educativos y mantenimiento de infraestructura.

e Inventario fisico de material impreso, concrefo-manipulativo en instalaciones de la

Institucion Educativa, previamente identificado, codificado y clasificado para la baja

segln las normas vigentes.
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®  Documentos sustentatorio de la procedencia de los bienes.

*  Fotos de evidencia de identificacion y clasificacién de materiales para baja.

DESCRIPCION DE LOS MATERIALES EDUCATIVOS A DAR DE BAJA

Los materiales identificados y clasificados para la baja se encuentran detallados en el
anexo que se adjunta al presente informe.

VI. ANALISIS Y EVALUACION

"y,
Se realizard el andlisis de los antecedentes, la documentacién que se adjunta, larela- |
cién de materiales educativos a dar de baja y serdn contrastados con la normativa vi- i

gente, logrando determinar. )

— — e
|

i

s

\

. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

* Se determinari la cantidad de...... unidades de diversos bienes bibliograficos y

educativos pertenecientes, valorizados por un montode s/ ..., que se proponen para
la baja por el causal de .........

» Elevar el presente informe a la direccién de la Unidad de Gestién Educativa Local
Chucuito Juli, para su revisién y aprobacién, con la finalidad de autorizar Ia baja
mediante Acto Resolutivo y en consecuencia su redistribucién del material educativo
detallado en los anexos, teniendo en cuenta el destino del material a la Instituciones
detalladas en los anexos adjuntados al presente informe. Estas acciones se dan en
estricto cumplimiento a las normas vigentes anteriores mencionadas.

Viil. ANEXOS
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