
COMUNICADO 
 

ENVÍO DEL ANEXO: ROL DE VACACIONES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO DL N° 276 Y VIGILANTES CAS JEC 
2025 

 
A los Directores de las II.EE. de todos los niveles del ámbito de la UGEL Chucuito, se les solicita el envío del rol de vacaciones del personal administrativo 
D.L. 276 y vigilantes CAS JEC correspondiente al año 2024 para que hagan uso de sus vacaciones el presente año 2025; la información deberá ser llenada 
según el formato excel. 
 
En consecuencia, desde la fecha y a más tardar hasta el lunes 31 de marzo del 2025, los directores de todas las Instituciones Educativas deberán enviar 
llenado el formato Excel que se encuentra en el Gestor de Archivos del Sistema SIGE. 
 
A continuación, se muestra los 4 pasos del proceso y con las respectivas instrucciones: 
 

 

1 (Clic) 

3 (Descargar el formato Excel) 4 (Subir el formato Excel llenado) 

2 (Clic en Iniciar) 


