PAUTAS PARA LA RECEPCION, HABILITACION DE ESPACIOS EN IIEE Y REGISTRO DE LA

RECEPCION Y ASIGNACION EN SIAGIE-ME 2025

OBJETIVO:

Estandarizar el procedimiento para la recepcidn de los materiales educativos en las Instituciones
Educativas publicas del dmbito de la UGEL CHUCUITO JULI

ALCANCE:

ANTES:

Director (a) de Institucién Educativa.

Miembros de la Comisién de Gestidn de Condiciones Operativas de la IE.
Profesoras Coordinadoras y/o promotoras de PRONOEI de Cicloll.
Directores de Centros de Educacidn de Educacién Bésica Alternativa

La UGEL comunica el inicio y el cronograma de distribucién de material educativo,
dotacidn 2025 a través del portal institucional.

La IE a través del director y la Comision de Gestién de Condiciones Operativas (COGECO),
inician acciones previas de coordinacién para garantizar la recepcién, conservacién y
seguridad de los materiales y recursos educativos.

Establecer el espacio fisico donde se recibiran y permaneceran temporalmente los
materiales educativos hasta que se programe la entrega a los usuarios finales para el afio
escolar 2025.

Una vez establecido el lugar donde se recepcionardn, se procede a habilitar y/o
acondicionar el drea si fuera necesario. Este espacio debe brindar condiciones minimas
de seguridad.

DURANTE:

Es responsabilidad del director y los integrantes de la Comisién de Gestién de
Condiciones Operativas la recepcion del material educativo y verificar que el material
educativo que llegue a su institucion esté en buenas condiciones. Asi mismo, debe
verificar que se les entregue el mismo numero de items y en las mismas cantidades que
figuran en el PECOSA. La verificacién puede sar a unw muestra < TaJas;” pero~se™
recomienda que se revise la totalidad de cajas en caso de encontrarse alguna incidencia.
El responsable de la recepcién, de acuerdo a los PECOSAS, procedera verificar las
cantidades y condiciones de la totalidad de los materiales educativos que estdn
recibiendo; y de estar conforme firmara y sellara (sello redondo y post firma) todos los
PECOSAS, incluyendo la copia que queda para IE, colocando la fecha de recepcion, en
sefial de conformidad de lo recibido.

En el caso firme un integrante del comité de gestidn tendrd que poner sus nombres y
opellidos completos, su DN, firma y huella dactilar.

Si el responsable de la recepcién, identifica alguna irregularidad (material defectuoso 0
dafiado u otras), no firmar4 los PECOSAS y suscribird un acta con el personal encargado
de la distribucién. Esta acta deberd contar con firma, sello y evidencias (fotos o videos),
y deber4 ser presentado por mesa de la UGEL.

DESPUES:

El director(a) y los integrantes de la Comisién de Gestidn de Condiclones Operativas, asl
como docentes coordinadoras de los PRONOEI, deben asegurar que los materia'es
educativos sean puestos a disposicion de los estudiantes, desde el primer dfa de clases
para ser usados con la orlentacién pedagégica del docente, a fin de ‘|ngrar los
aprendizajes previstos.

- El director(a) registra informacién sobre la recepcldn y asignacidn al estudiante
y/o docente los materiales educativos en el médulo de materlales del SIAGIE,
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https://v3.camscanner.com/user/download

