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CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA TOMA DE
INVENTARIO FiSICO Y DE BIENES CORRIENTES O EXISTENTES EN
ALMACEN AL 31-12-2025 DE LA SEDE ADMINISTRATIVA DE LA UGEL
CHUCUITO JULI, BAJO LA MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO

Area de Administracién, a través de la Oficina de Control Patrimonial (OCP) y Almacén de la UGEL Chucuito
Juli.

FINALIDAD PUBLICA

Ejecutar la verificacion fisica, codificacion y adecuado registro de los bienes muebles y existencias de
almacén de la entidad al 31-12-2025 en cumplimiento al ordenamiento legal vigente. Asimismo, optimizar
el control de los bienes (activos fijos y bienes no depreciables) de la entidad, identificando correctamente
su ubicacion y usuarios responsables de su custodia y conservacidon, para lograr la salvaguarda del
patrimonio estatal que permita cumplir con funciones y objetivos institucionales, en cumplimiento a lo
= dispuesto por el Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales - Ley N2 29151.

OBJETIVO DE LA CONVOCATORIA

Garantizar la actualizacion, verificacion y consolidacion del inventario fisico de bienes patrimoniales y bienes
corrientes existentes en el almacén de la sede administrativa de la UGEL Chucuito — Juli al 31 de diciembre
de 2025, mediante la contratacion de un profesional especializado que asegure la identificacion,

cuantificacion, clasificacién y registro adecuado de los bienes, en cumplimiento de la normativa vigente del
Sistema Nacional de Abastecimiento y con el fin de fortalecer la gestién patrimonial institucional.

Por su modalidad, el presente contrato no implica relacion laboral alguna con la UGEL Chucuito Juli, no
encontrandose el LOCADOR bajo la dependencia o subordinacién de la UGEL Chucuito Juli, por lo que la
emision de la orden de servicio y/o contrato de servicios no genera para el LOCADOR ninguno de los
beneficios previstos en la legislacién laboral

4. ACTIVIDAD DEL POI

5.

La presente contratacidn de servicio se enmarca en la actividad del POI-AO1 Contratacidn de Servicios
Profesionales (Servicio Inventariador)

ALCANCE DE LOS SERVICIOS

El presente servicio comprende la ejecucion integral del inventario fisico de bienes patrimoniales y bienes
corrientes existentes en el almacén de la sede administrativa de la UGEL Chucuito — Juli, con situacidn al
31 de diciembre de 2025, considerando la normativa del Sistema Nacional de Abastecimiento y las politicas
de gestidn patrimonial institucional. El alcance incluye las siguientes actividades:

5.1. Planificacién y Coordinacidn:
«+ Elaborar un plan de trabajo detallado para el inventario de la sede administrativa.

<+ Coordinar con los jefes de drea y personal de la sede administrativa sobre el cronograma y
metodologia del inventario.

5.2. Ejecutar el Inventario:

*# Realizar el levantamiento de informacion de mobiliario, equipos, herramientas, enseres y demas
bienes patrimoniales, registrando caracteristicas técnicas, codigos, series, estado y ubicacion.

% Verificar la existencia fisica, ubicacion y estado de conservacion de los bienes pertenecientes a la
sede administrativa de la UGEL Chucuito Juli.

%+ Gestionar y entregar a los funcionarios y trabajadores, sin distincion de régimen laboral, las

Asignaciones de Bienes Patrimoniales correspondientes.

Codificar los bienes en concordancia con el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado - SBN.

Identificar bienes que requieran reclasificacién contable o patrimonial, sustentando su

reasignacion a la cuenta correcta seglin caracteristicas y normatividad.
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% Clasificar los Activos Fijos segtn el Plan Contable Gubernamental, considerando valor, n

y vida util.
%+ Determinar la depreciacidon anual y acumulada de los activos fijos conforme a la normativa
contable gubernamental.

1
%5 % lIdentificar bienes con valor residual de S/ 1.00, evaluando su utilidad y permanencia en el
?:g o inventario.
%% +«+ Realizar la tasacion de bienes que carezcan de valor asignado o cuya documentacién de ingreso
S no se encuentre disponible, considerando valor comercial y Reglamento Nacional de Tasaciones.
.::‘i: 23 % Identificar bienes que requieran ser dados de alta por ingreso no registrado.
%%%% %+ |dentificar bienes que deban ser dados de baja por causal de deterioro, obsolescencia, pérdida,
i ::_‘,_'U inoperatividad u otras establecidas por la normativa.
e +#+ Identificar bienes pendientes de saneamiento, regularizacidn o asignacién.
' % Realizar la verificacion fisica de bienes corrientes existentes en el almacén institucional.
% Registrar cantidades, caracteristicas, unidad de medida, estado vy ubicacién exacta de cada bien.
% Determinar sobrantes, faltantes o bienes no identificados.
< Contrastar el inventario fisico levantado con la base de datos del SIGA Patrimonio y SIGA Logistica.
% Coordinar con Patrimonio, Abastecimiento y Contabilidad los ajustes necesarios.
% Verificar la condicion operativa: funcional, inoperativa, obsoleta o parcialmente operativa.
* Registrar evidencias fotograficas y observaciones técnicas.
% Base de datos completa para carga en SINABIP y SIGA Patrimonio, con todos los campos
requeridos.
%+ Listado consolidado del inventario fisico y valorizado.
% Reporte de bienes para baja, reclasificacién o alta.
% Cuadro comparativo fisico vs. SIGA (conciliacién).
% Reporte de bienes con valor residual y bienes sujetos a tasacion.
% Asignaciones de bienes patrimoniales entregadas.
% Informe técnico final con la documentacién generada, respaldos fotogréficos y recomendaciones
de mejora.
5.3. Documentacion y Reportes:

** Presentar un informe final que contenga un listado detallado de los bienes inventariados su estado
y ubicacion de los bienes de la sede administrativa de la UGEL Chucuito Juli.
% Todos los informes solicitados deberan ser presentados a través de Mesa de Partes de la UGEL.

5.4, Normas Técnicas

% El articulo 1212 del Reglamento de la Ley N2 29151 - Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, aprobado por Decreto Supremo N2 007-2008- VIVIENDA, concordante con el articulo 52
del Reglamento para el Inventario Nacional de Bienes Muebles del Estado aprobado por
Resolucion N2 039/98- SBN, establecen que es responsabilidad de la Direccién General de
Administracién o la oficina que haga sus veces, efectuar un inventario anual, con fecha de cierre
al 31 de diciembre del afio inmediato anterior al de su presentacién y deberd ser remitido a la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN el inventario de bienes muebles de la entidad.

% Articulo 11° del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento, que establece que el Sistema Nacional de Abastecimiento comprende los
siguientes componentes: i) programacién multianual de bienes, servicios y obras, ii) gestion de
adquisiciones; y iii) administracion de bienes; siendo que este Ultimo componente incluye a los
bienes inmuebles y muebles. El literal j) “Inventario de bienes muebles patrimoniales” de la
Directiva N° 006-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestién de bienes muebles patrimoniales en el
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobada mediante Resolucién Directoral N° 015
2021-EF/54.01. Titulo V Inventario de los bienes muebles patrimoniales, Articulo 31.- Alcances de
la Directiva N°006-2021-EF/54.01.

% Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (NICSP):

6. PROCEDIMIENTO DE LA TOMA DE INVENTARIO

El servicio de Toma de Inventario Fisico Valorizado de Bienes Patrimoniales al 31/12/2025, tendra en cuenta
lo siguiente:
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% La Toma de Inventario Fisico de Bienes Muebles es el procedimiento que consiste en verificar, codificar
y registrar los bienes muebles con que cuenta cada entidad a una determinada fecha; con el fin de
verificar su existencia real, contrastar su resultado con el registro contable, investigar las diferencias que
pudieran existir y proceder a las regularizaciones que correspondan.

% Los Bienes Muebles de sola administracion, custodia y/o los bienes fungibles o de consumo no se

incorporaran al Patrimonio de Bienes de la UGEL Chucuito Juli.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Las disposiciones especificas establecen las obligaciones técnicas, metodoldgicas y administrativas que el
profesional inventariador debera cumplir durante la ejecucién del servicio de toma de inventario fisico de
bienes patrimoniales y bienes corrientes existentes en almacén de la UGEL Chucuito — Juli, con situacién
al 31 de diciembre de 2025. Estas disposiciones constituyen lineamientos obligatorios para garantizar la
integridad, confiabilidad y actualizacién del inventario institucional.

1. Cumplimiento estricto de la normativa vigente

e Directivas del Sistema Nacional de Abastecimiento (SNA).

e Normativa de la SBN — Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

e Normas del Sistema Nacional de Contabilidad, relacionadas con activos fijos, depreciacion y
clasificacion contable.

e Disposiciones internas de la UGEL Chucuito —Juli sobre control patrimonial y gestion de almacén.
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Proceso de Preparacion y Organizacidn

e Revision preliminar de la informacion patrimonial y de almacén: kardex, notas de ingreso y salida,
registros de inventarios anteriores, asignaciones, reportes del SIGA Logistica y SIGA Patrimonio.

e |dentificacion de ambientes, dreas usuarias y responsables donde se encuentran ubicados los bienes.

e Elaboracion de un plan de trabajo gque incluya metodologia (permanente, rotative o cierre),
cronograma y recursos necesarios para la ejecucion del inventario.

e Coordinacidn con el area de Almacén para la suspensién temporal de movimientos cuando se requiera
el conteo general.
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3. Identificacion, codificacion y reclasificacion de bienes

e |dentificar bienes sin cédigo, con cddigo erréneo o duplicado.

® Aplicar codificacion segln el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado — SBN.

e Detectar bienes que requieren reclasificacion contable o patrimonial, sustentando el cambio de
categoria o cuenta contable.

e Registrar bienes no conciliados y proponer medidas de saneamiento.

Determinacidn de estado, operatividad y tratamiento de bienes

UGEL’CHUCUITO - ULl
B

® Evaluar el estado de conservacion: operativo, inoperativo, obsoleto o deteriorado.

e |dentificar bienes sujetos a alta, baja, saneamiento o tasacion, sustentando técnicamente cada caso.
e |dentificar bienes con valor residual S/ 1.00 para determinar su utilidad y permanencia en inventario.
e Registrar bienes faltantes o sobrantes, indicando el tratamiento correspondiente.

Técnico en Almacén

5. Toma fisica y verificacion de bienes
Bienes patrimoniales

e Registro de caracteristicas principales: descripcién, marca, modelo, nimero de serie, dimension,
materiales, estado y ubicacidn.

e Verificacion del estado de conservacion y operatividad: operativo, seminuevo, obsoleto, inoperativo
o deteriorado.

e Validacion de la asignacion de bienes a los funcionarios o servidores responsables, cualquiera sea su
régimen contractual.

Bienes Corrientes en Almacén

e Conteo fisico detallado de bienes corrientes segin unidades, lotes, medidas y estado.
e Verificacion de existencia, condiciones de almacenaje y correspondencia con el kardex fisico y digital.
¢ Verificar existencia, ubicacidn exacta y asignacion de bienes patrimoniales.
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‘e Entregar o validar la Asignacion de Bienes Patrimoniales para funcionarios y servidores,
e Verificar bienes corrientes en almacén, registrando cantidades, unidades, estado y caracteristicas.

Conciliacién y contrastacidn con sistemas institucionales

e Contrastar el inventario fisico con registros del SIGA Patrimonio, SIGA Logistica y Kardex fisico y digital.
* Identificar diferencias: bienes conciliados, faltantes, sobrantes, bienes en proceso de regularizacidn.
¢ Proponer ajustes para actualizacién de inventario, cuentas contables y situacién patrimonial.

Registro de depreciacién y valorizacién

e Calcular depreciacidn anual, acumulada y valor neto de los activos fijos.

e Realizar valorizacidn o tasacidn cuando corresponda, conforme al Reglamento Nacional de Tasaciones.

 Asignar o actualizar valor a bienes carentes de documentacion o valor registrado.

e |dentificacion de bienes ubicados en cuentas contables incorrectas y propuesta de reclasificacién
patrimonial.

* Determinacion del valor de los bienes, considerando costo de adquisicidn, antigiiedad, depreciacién y
valor residual.

Documentacion, bases de datos y reporte final

e Base de datos completa estructurada para SINABIP y SIGA Patrimonio, con todos los campos
requeridos.

e Inventario fisico consolidado de bienes patrimoniales y corrientes.

e Reportes de bienes para alta, baja, tasacion o saneamiento.

e Cuadros comparativos de conciliacion fisica vs. SIGA.

e Elaboracion del informe técnico final cuyo contenido entre otras cosas se detallan a continuacion:

=  Metodologia empleada

= Hallazgos y resultados

= Cuadros estadisticos

=  Anilisis de diferencias

= Evidencia fotografica

=  Recomendaciones de mejora para el control patrimonial

Responsabilidad y confidencialidad

e El inventariador es responsable de la exactitud, veracidad y completitud de los datos levantados.
® Deberd mantener estricta confidencialidad sobre la informacion institucional.

e Cualquier hallazgo que afecte el control patrimonial debera ser comunicado de inmediato a la Oficina
de Patrimonio.

Productos entregables:

El proveedor, presentara de acuerdo al cronograma, el Informe Final impresa

7. REQUERIMIENTOS DEL PROVEEDOR

o,
e

.
"

Personal
Dos (2) Inventariadores
Requisitos del Proveedor

+ Contar con Registro Unico de Contribuyente (RUC) vigente.
* Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.

* No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 11° de la Ley de
Contrataciones con el Estado.

%+ Perfil del proveedor

PERFIL DEL PUESTO

REQUISITOS DETALLE
T = Experiencia minima de haber realizado (01) inventario en el sector
Experiencia o . . . .
publico o similares al objeto de la convocatoria, labores relacionadas
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con inventarios, auditorias, control de bienes, almacén o contabilidad
gubernamental.
= Deseable experiencia en procesos de inventario fisico en entidades
publicas.
Experiencia realizando actividades de toma como supervisor en la toma

de inventarios fisicos y/o conciliacién documentaria y contable de
existencias y/o suministros
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Competencias

= QOrden, responsabilidad y compromiso.

=  Dominio de herramientas informaticas.

= Capacidad para el trabajo en equipo y bajo presidn.
= Trabajo por resultados.

Formacién Académica,
grado académico y/o
nivel de estudios

= Titulo universitario o técnico en Administraciéon, Contabilidad o carreras
afines.

Cursos y/o estudios de
especializacién

= Cursos en ofimatica.
= Cursos en SIAF, SIGA, GESTION PUBLICA.

Conocimientos para el
puesto y/o cargo:
minimos y deseables.

= Dominio de ofimatica.
=  Manejo de SIGA

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Principales funciones a desarrollar:

Levantamiento de informacién fisica de bienes patrimoniales y corrientes.

Codificacion, registro y conciliacién de informacién en SIGA Patrimonio/SIGA Logistica.

Identificacidn de sobrantes, faltantes y bienes obsoletos.

a|p|oc|w

Elaboracién de reportes técnicos y base de datos final.

e. Presentacion de informe final consolidado.

ENCIALES

ECCONTERTO 77~ il A

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacion del
servicio

Area de Gestiéon Administrativa de la UGEL Chucuito.

Duracién del contrato

Hasta el 31 de diciembre del 2025 contados a partir de la suscripcién del
contrato.

Retribucién mensual

S/.2,000.00 (Dos Mil con 00/100 Soles) mensuales. Por cada Inventariador.
Incluyen los montos y afiliaciones de ley, asi como toda deduccidn aplicable
al trabajador.

Otras condiciones
esenciales del contrato

= No tener impedimentos para contratar con el Estado.

= No registrar antecedentes judiciales, policiales, penales o de proceso
de determinacidn de responsabilidades.

= No tener sancion por falta administrativa vigente.

= Contar con buena Salud y fisica.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista / proveedor deberd brindar minimamente de acuerdo a las especificaciones del TDR.

La entidad contratista hara de conocimiento a la UGEL Chucuito Juli, sobre cualquier circunstancia que

>
»  Proporcionar un servicio de calidad.
>
altere lo estipulado en TDR.
>

CCl.

Para el pago debera presentar: Recibo por honorarios a nombre de la responsable del servicio, carta

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

Lugar:
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El servicio se ejecutara de manera presencial en las instalaciones de la sede administrativa de la UGEL
Chucuito Juli ubicado en el Jr. 14 de setiembre N® 229 Juli.

Plazo:
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La ejecucion total y cumplimiento del servicio se realizard en un plazo maximo de treinta y cinco (45) dias

calendario, contados a partir del dia siguiente de notificada la orden de servicio y/o contrato de locacidn de
servicio.

LRILL
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CONFORMIDAD DE SERVICIO

T
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La conformidad del servicio estara a cargo de la especialista de Patrimonio y del especialista de Almacén
con V° B® del jefe de Administracién de la UGEL Chucuito Juli

El area usuaria informard, en la conformidad de servicio, si las prestaciones han sido cumplidas cabalmente,
verificara la calidad del mismo, se precisara las penalidades que correspondan, por omision, retraso o
incumplimiento de las condiciones establecidas en los Términos de Referencia.

11. MONTO REFERENCIAL

El costo total del servicio, sera la suma de s/ 2,000.00 (dos mil con 00/100 soles) cada uno, el cual incluye
todos los impuestos de LEY, (a todo costo, incluye viaticos, materiales y otros).

12. FORMA DE PAGO

El pago por la prestacién del servicio se efectuara en (01) armada, previo informe de conformidad emitido
por el area usuaria, en el mes de diciembre.

El pago obligatoriamente se efectuard mediante transferencia a través del codigo de cuenta interbancaria
(CCl), nimero de cuenta que sera comunicado al personal de la Oficina de Tesoreria — para su validacion —
mediante una Carta de autorizacion correspondiente.

13. PENALIDADES APLICABLES

Penalidades por mora: En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, hasta por

r&_ l:ln monto mé'x'im_o equivalente al diez_por cien'to (10%.) del monto del contra.to vigente, o, de ser el caso del
E‘E§ _§ item que debid ejecutarse. Esta penalidad sera deducida de los pagos a realizarse.

Z:_.; %5 La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

& 5.% Penalidad diaria = 0.10 x Monto vigente

4

2 E %g F x Plazo vigente en dias

; qg;ﬁ Donde F tendra los siguientes valores:

Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F=0.40

Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F=0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda al monto vigente del contrato o item que
debid ejecutarse, la presentacion individual que fuera materia de retraso.

14. RESOLUCION DE CONTRATO

La Unidad de Gestion Educativa Local Chucuito puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su
cargo, pese a haber sido requerido a ello.

Por la acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por monto maximo para otras
penalidades, en la ejecucién de la prestacién a su cargo.

Por la paralizacién o reduccién injustificada de la ejecucién de las prestaciones, pese a haber sido
requerido para corregir tal situacion.

Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad de la ejecucién,
amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un hecho
sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden servicio que no sea imputable a las partes.
Asimismo, puede resolver de forma total, o parcial la orden de servicio y/o contrato por mutuo acuerdo
entre las partes, previa opinion del drea usuaria.
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El contratista sera responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos conforme a lo indicado en el
Articulo 173 del Reglamento de Ley de Contrataciones del Estado, por un plazo de doce (12) meses contados
a partir de otorgada la conformidad por parte de la UGEL Chucuito Juli.

CLAUSULA DE ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a los impedimentos sefialados en el Reglamento
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o en general cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a los
impedimentos sefialados en el Reglamento.

Ademas, el CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa
y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; vy ii) adoptar
medidas tecnicas, organizativas y/o personales apropiados para evitar los referid®s actos o,]orécticas.

---------
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